
 
 

Российская Федерация 
Ивановская область  

муниципальное образование «Каминское сельское поселение 
Родниковского муниципального района Ивановской области» 

СОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«КАМИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ  

РОДНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ» 

третьего созыва 

 
РЕШЕНИЕ 

 

от  14.12.2020                № 23                   
 

О бюджете  Каминского сельского поселения  
 на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годов  

 
Настоящее решение принято в соответствии с Бюджетным кодексом 

Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Уставом муниципального образования «Каминское сельское поселение 
Родниковского муниципального района Ивановской области» в целях 
регулирования бюджетных правоотношений. 
 

Статья 1. Основные характеристики   бюджета  Каминского сельского 
поселения на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годов 

 
1.Утвердить основные характеристики бюджета Каминского сельского 

поселения: 
1) на 2021 год 
  - общий объем доходов бюджета в сумме  18 600 347,00 руб.   
  - общий объем расходов бюджета в сумме 18 600 347,00 руб.  
  - дефицит  бюджета в сумме  0,00 руб.  
2) на 2022 год 
  - общий объем доходов бюджета в сумме  17 503 421,00 руб.   
  - общий объем расходов бюджета в сумме 17 503 421,00 руб.   
  - дефицит (профицит) бюджета в сумме 0,00 руб.   
3) на 2023 год 
  - общий объем доходов бюджета в сумме  17 343 521,00 руб.   
  - общий объем расходов бюджета в сумме 17 343 521,00 руб.   
  - дефицит (профицит) бюджета в сумме 0,00 руб. 
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 Статья 2. Нормативы отчислений в бюджет Каминского сельского 
поселения от поступающих доходов, распределение которых,  не установлено 
бюджетным законодательством Российской Федерации на 2021 год  и на 
плановый период 2022 и 2023 годов 

 

 1. Утвердить нормативы отчислений в бюджет Каминского сельского 
поселения от поступающих доходов, распределение которых, не установлено 
бюджетным законодательством Российской Федерации  на 2021 год  и на плановый 
период 2022 и 2023 годов, согласно приложению № 1 к настоящему решению. 

 

Статья 3. Показатели доходов бюджета Каминского сельского  поселения 
на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годов 

 
1. Утвердить доходы бюджета Каминского сельского поселения по кодам 

классификации доходов бюджетов на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 
годов, согласно приложению 2 к настоящему Решению. 

2. Утвердить в пределах общего объема доходов бюджета Каминского 
сельского поселения, утвержденного статьей 1 настоящего решения, объем 
межбюджетных трансфертов, получаемых: 

1) из областного бюджета: 
  а) на 2021 год в сумме 10 735 370,00 руб. 
  б) на 2022 год в сумме  10 455 400,00 руб. 
  в) на 2023 год в сумме  10 240 500,00 руб. 
2) из бюджета муниципального района: 
  а) на 2021 год в сумме 4 111 577,00 руб. 
  б) на 2022 год в сумме 3 239 621,00 руб. 
  в) на 2023 год в сумме 3 239 621,00 руб. 
 
Статья 4. Главные администраторы доходов бюджета  Каминского 

сельского поселения на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годов 
 
1.Утвердить перечень главных администраторов доходов бюджета 

Каминского сельского поселения и закрепляемые за ними виды (подвиды) доходов 
бюджета  на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годов, согласно 
приложению 3  к настоящему Решению. 

 
Статья 5. Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета 

Каминского сельского поселения на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 
годов 

 
        1.Утвердить источники внутреннего финансирования дефицита бюджета 
Каминского сельского поселения на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 
годов согласно приложению 4 к настоящему Решению. 

  2. Установить, что остатки средств бюджета Каминского сельского поселения 
на 01 января 2021 года  направляются в 2021 году на покрытие временных кассовых 
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разрывов и на увеличение бюджетных ассигнований на оплату заключенных от 
имени муниципального образования «Каминское сельское поселение Родниковского 
муниципального района Ивановской области» муниципальных контрактов на 
поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, подлежавших в соответствии с 
условиями этих муниципальных контрактов оплате в отчетном финансовом году, в 
объеме, не превышающем сумму остатка неиспользованных бюджетных 
ассигнований на указанные цели. 

 
Статья 6. Главные администраторы источников внутреннего 

финансирования дефицита бюджета Каминского сельского поселения на 2021 
год и на плановый период 2022 и 2023 годов 

 
1.Утвердить перечень главных администраторов источников внутреннего 

финансирования дефицита бюджета Каминского сельского поселения на 2021 год и 
на плановый период 2022 и 2023 годов согласно приложению 5 к настоящему 
Решению. 

 
Статья 7. Бюджетные ассигнования бюджета  Каминского сельского 

поселения  на 2021 год и на плановый период 2022 и 2023 годов 
 

1. Утвердить распределение бюджетных ассигнований  по целевым статьям 
(муниципальным программам муниципального образования «Каминское сельское 
поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» и не 
включенным в муниципальные программы направлениям деятельности органов 
местного самоуправления), группам видов расходов классификации расходов  
бюджета Каминского сельского поселения: 

1) на 2021 год согласно приложению 6 к настоящему Решению; 
2) на плановый период 2022 и 2023 годов согласно приложению 7 к 

настоящему Решению. 
        2. Утвердить ведомственную структуру расходов бюджета Каминского 
сельского поселения: 

  1) на 2021 год согласно приложению 8 к настоящему Решению; 
2) на плановый период 2022 и 2023 годов согласно приложению 9 к 

настоящему Решению. 
        3. Утвердить в пределах общего объема расходов бюджета Каминского 
сельского поселения, утвержденного статьей 1 настоящего решения: 

1) общий объем условно утвержденных расходов: 
   а) на 2022 год в сумме 352 000,00 руб.; 
  б) на 2023 год в сумме 706 000,00 руб.; 
2) общий объем бюджетных ассигнований, направляемых на исполнение 

публичных нормативных обязательств: 
  а) на 2021 год в сумме 0,00 руб.; 
  б) на 2022 год в сумме 0,00 руб.; 
  в) на 2023 год в сумме 0,00 руб. 
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        4. Субсидии юридическим лицам (за исключением субсидий муниципальным 
учреждениям), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам - 
производителям товаров, работ, услуг, предоставляются в случаях и порядке, 
предусмотренных настоящим решением и принимаемыми в соответствии с ним 
муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования 
«Каминское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской 
области».  

5. Установить размер резервного фонда администрации муниципального 
образования «Каминское сельское поселение Родниковского муниципального 
района Ивановской области: 

а) на 2021 год в сумме 406 870,00 руб. 
а) на 2022 год в сумме 10 000,00 руб. 
а) на 2023 год в сумме 10 000,00 руб. 
 
Статья 8. Межбюджетные трансферты, предоставляемые другим 

бюджетам бюджетной системы Российской Федерации в 2021 году и в плановом 
периоде 2022 и 2023 годов 

 
1.Установить общий объем межбюджетных трансфертов, предоставляемых из 

бюджета Каминского сельского поселения  бюджету Родниковского 
муниципального района:  

а) на 2021 год в сумме  6 277 500,00 руб.; 
б) на 2022 год в сумме 6 277 500,00 руб.; 
в) на 2023 год в сумме 6 277 500,00 руб. 
 
Статья 9. Муниципальные заимствования, муниципальный долг 

муниципального образования «Каминское сельское поселение Родниковского 
муниципального района Ивановской области» и расходы на его обслуживание 
  

1. Утвердить верхний предел муниципального долга муниципального 

образования «Каминское сельское поселение Родниковского муниципального 

района Ивановской области»  

- на 1 января 2022 года сумме 0,0 руб. в том числе верхний предел долга по 
муниципальным гарантиям в сумме 0,0 руб.; 

- на 1 января 2023 года в сумме 0,0 руб. в том числе верхний предел долга по 
муниципальным гарантиям в сумме 0,0 руб., 

- на 1 января 2024 года в сумме 0,0 руб., в том числе верхний предел долга по 
муниципальным гарантиям в сумме 0,0 руб. 

2. Установить предельный объем муниципального долга  

   - на 2021 год в сумме 1 876 700,00 руб.  
   - на 2022 год в сумме 1 904 200,00 руб. 
   - на 2023 год в сумме 1 931 700,00 руб. 
3.  Утвердить объем расходов на обслуживание муниципального долга  

   - на 2021 год в сумме 0,00 руб. 
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   - на 2022 год в сумме 0,00 руб. 
   - на 2023 год в сумме 0,00 руб. 
                                             
Статья 10. Предоставление муниципальных гарантий муниципального 

образования «Каминское сельское поселение Родниковского муниципального 
района Ивановской области»  в валюте Российской Федерации 
 
         Муниципальные гарантии в 2021 году и в плановом периоде 2022 и 2023 годов  
не предоставляются. 

 
Статья 11. Вступление в силу настоящего Решения 
 
Настоящее решение вступает в силу с 1 января 2021 года и подлежит 

официальному опубликованию не позднее 10 дней после его подписания. 
 
 
 
 

Глава муниципального образования 
«Каминское сельское поселение               
Родниковского муниципального 
района Ивановской области»»:  
 

 
                                          В.В.Карелов                                                  

Председатель Совета муниципального 
образования    «Каминское сельское 
поселение Родниковского 
муниципального района Ивановской 
области»»:                                                                            

                                                                                                                 
Н.А.Беляева 
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Российская Федерация 
Ивановская область  

муниципальное образование «Каминское сельское поселение 
Родниковского муниципального района Ивановской области» 

СОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«КАМИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ  

РОДНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ» 

третьего созыва 

 
РЕШЕНИЕ 

 

от  14.12.2020                                                              №  24                 

 
О внесении изменений в решение Совета муниципального  образования  
«Каминское сельское поселение Родниковского муниципального района 

Ивановской области» от 13.12.2019 № 25 «О бюджете  Каминского сельского 
поселения  на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов»  

 
В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования 
«Каминское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской 
области» в целях регулирования бюджетных правоотношений. 

 
Совет муниципального образования «Каминское сельское поселение 

Родниковского муниципального района Ивановской области» РЕШИЛ: 
 
 1. Внести в решение Совета муниципального образования «Каминское сельское 

поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» от 13.12.2019 
№ 25 «О бюджете  Каминского сельского поселения на 2020 год и на плановый период 
2021 и 2022 годов» следующие изменения: 

1.1. Подпункт 1) пункта 1 статьи 1 изложить в новой редакции: 
«1) на 2020 год 
  - общий объем доходов бюджета в сумме  18 718 782,77 руб.   
  - общий объем расходов бюджета в сумме 19 241 658,33 руб.  
  - дефицит  бюджета в сумме  522 875,56 руб.» 
1.2. Подпункты 1), 2) пункта 2 статьи 3 изложить в новой редакции: 
«1) из областного бюджета: 
  а) на 2020 год в сумме 10 955 870,00 руб. 
  б) на 2021 год в сумме  9 341 900,00 руб. 
  в) на 2022 год в сумме  9 024 500,00 руб. 
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2) из бюджета муниципального района: 
  а) на 2020 год в сумме 4 748 462,84 руб. 
  б) на 2021 год в сумме 3 408 230,00 руб. 
  в) на 2022 год в сумме 3 406 530,00 руб.». 
1.3. Приложение №2 «Доходы бюджета Каминского сельского поселения по 

кодам классификации доходов бюджетов на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 
годов» изложить в новой редакции, согласно приложению №1 к настоящему Решению. 
 1.4. Приложение №4 «Источники внутреннего финансирования дефицита 
бюджета Каминского сельского поселения на 2020 год и на плановый период 2021 и 
2022 годов» изложить в новой редакции, согласно приложению №2 к настоящему 
Решению. 

1.5. Приложение  №6 «Распределение бюджетных ассигнований  по целевым 
статьям (муниципальным программам муниципального образования «Каминское 
сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» и не 
включенным в муниципальные программы направлениям деятельности органов 
местного самоуправления), группам видов расходов классификации расходов  
бюджета Каминского сельского поселения на 2020 год» изложить в новой редакции, 
согласно приложению №3 к настоящему Решению. 

1.6. Приложение № 8 «Ведомственная структура расходов бюджета Каминского 
сельского поселения  на 2020 год» изложить в новой редакции, согласно приложению 
№4 к настоящему Решению. 

 
2. Решение вступает в силу со дня принятия. 
 
3. Опубликовать настоящее решение в информационном бюллетене «Сборник 

нормативных актов Родниковского района». 
 
4. Контроль за исполнением данного Решения возложить на контрольно-счетную 

палату муниципального образования «Каминское сельское поселение Родниковского 
муниципального района Ивановской области». 

 
Глава муниципального образования 
«Каминское сельское поселение               
Родниковского муниципального 
района Ивановской области»»:  
 

 
                                          В.В.Карелов                                                  

  

Председатель Совета муниципального 
образования    «Каминское сельское 
поселение Родниковского 
муниципального района Ивановской 
области»»:                                                                            

                                                                                     
Н.А.Беляева 
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Российская Федерация 
Ивановская область 

муниципальное образование «Каминское сельское поселение  
Родниковского муниципального района Ивановской области» 

 
СОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«КАМИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ РОДНИКОВСКОГО  
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ» 

третьего созыва 
 

РЕШЕНИЕ 
от  14.12.2020        № 25  

 
О внесении изменений в план закрепления улиц населённых пунктов 
Каминского сельского поселения  за оборудованными контейнерными 

площадками, утвержденный решением Совета  муниципального образования 
«Каминское сельское поселение Родниковского муниципального района 

Ивановской области» от 29.03.2011 № 10 «О вывозе ТБО с улиц населённых 
пунктов Каминского сельского поселения» 

 
В соответствии с Уставом муниципального образования «Каминское сельское 

поселение Родниковского муниципального района Ивановской области», во 
исполнение закона Ивановской области от 18.07.2006 № 75-ОЗ (в ред. от 30.12.2010) 
«Об обеспечении  чистоты и порядка на территории Ивановской области»  

 
Совет муниципального образования «Каминское сельское поселение 

Родниковского муниципального района Ивановской области»  
РЕШИЛ: 

 
1. Внести изменения в план закрепления улиц населённых пунктов 

Каминского сельского поселения  за оборудованными контейнерными площадками 
(Приложение № 1). 

2. Опубликовать настоящее решение в информационном бюллетене «Сборник 
нормативных актов Родниковского района». 
 
Глава муниципального образования 
«Каминское сельское поселение 
Родниковского муниципального  
района Ивановской области»                                           
                                            В.В. Карелов                                           
 

Председатель Совета муниципального  
образования «Каминское сельское  
поселение Родниковского 
муниципального района Ивановской 
области»                            Беляева Н.А.   
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Приложение №1 
 к решению Совета муниципального образования 
 «Каминское сельское поселение Родниковского 

муниципального района Ивановской области»  
№ 25  от  14.12.2020 

 
 

План закрепления улиц населенных пунктов Каминского сельского поселения 
 за оборудованной контейнерной площадкой, расположенной по адресу: 

 с. Острецово, ул. Молодежная, д. 15 
 

№ п/п Наименование улиц Номера домов 
1 ул. Молодёжная 10,11,12,13,14,15,16 
2 ул. Зелёная 35 (больница) 
3 ул. Школьная 1 (школа) 
4 ул. Молодёжная 17 (детский сад) 

 
План закрепления улиц населенных пунктов Каминского сельского поселения 

 за оборудованной контейнерной площадкой, расположенной по адресу: 
 с. Острецово, ул. Зеленая, д. 35 отменить 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

Администрации  
муниципального образования  

«Каминское сельское поселение Родниковского 
 муниципального района Ивановской области» 

 
от  08.12.2020           №  68 

 
О внесении изменений в Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Регистрация устава территориального общественного 
самоуправления муниципального образования «Каминское сельское поселение 

Родниковского муниципального района Ивановской области» 
 
 В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", 
Федеральным законом от  27.07.2010  № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", Уставом муниципального образования 
"Каминское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской 
области", рассмотрев экспертное заключение главного правового управления 
Правительства Ивановской области от 14.10.2020 № 2882,  
 
администрация муниципального образования «Каминское сельское поселение 

Родниковского муниципального района Ивановской области» 
п о с т а н о в л я е т: 

 1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги "Регистрация устава территориального общественного 
самоуправления муниципального образования "Каминское сельское поселение 
Родниковского муниципального района Ивановской области" следующие 
изменения: 
 1.1. Пункт 5.2.1 Административного регламента изложить в следующей 
редакции: 
 "5.2.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть 
направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала 
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государственных и муниципальных услуг либо регионального портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя."   
 2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания. 

 3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене 
"Сборник нормативных актов Родниковского района". 
 4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.  
 

И.о. Главы муниципального образования 
«Каминское сельское поселение 
Родниковского муниципального 
района Ивановской области»    Т.П. Крылова 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

Администрации  
муниципального образования 

 «Каминское сельское поселение Родниковского 
 муниципального района Ивановской области» 

 
от  08.12.2020             № 69 

 
О внесении изменений в Административный регламент оказания  

муниципальной услуги "Предоставление письменных разъяснений 
налогоплательщикам  по вопросам применения муниципальных  

правовых актов  о местных налогах и сборах" 
 

 В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг", Уставом муниципального образования 
"Каминское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской 
области", рассмотрев экспертное заключение главного правового управления 
Правительства Ивановской области от 08.10.2020 № 2823, 

 
администрация муниципального образования «Каминское сельское поселение 

Родниковского муниципального района Ивановской области»   
п о с т а н о в л я е т: 

 
 1. Внести в Административный регламент предоставления  муниципальной 
услуги "Предоставление письменных разъяснений налогоплательщикам  по 
вопросам применения муниципальных правовых актов  о местных налогах и 
сборах", утвержденный постановлением администрации МО "Каминское сельское 
поселение Родниковского муниципального района Ивановской области" № 67 от 
22.12.2016, следующие изменения. 
 
 1.1. Раздел 2 Административного регламента "Требования к порядку 
предоставления муниципальной услуги" дополнить пунктом 11.1 следующего 
содержания: 
 "11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о 
предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления Муниципальной услуги составляет 15 минут." 
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 1.2. Раздел 2 Административного регламента "Требования к порядку 
предоставления муниципальной услуги" дополнить пунктом 13.1 следующего 
содержания: 

"13.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов. 

Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется 
специалистами Администрации согласно графику приема, указанному в пункте 7 
настоящего Регламента. 

Помещение оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о 
полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Информационная табличка размещается рядом с входом так, чтобы ее хорошо 
видели посетители. 

Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и 
средствами пожаротушения, системой охраны. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 
соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам 
«Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам 
и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», утвержденным Главным 
государственным санитарным врачом Российской Федерации 03.06.2003. 

Рабочие места специалистов, осуществляющих прием заявителей, должны 
быть удобно расположены для приема, оборудованы персональным компьютером с 
возможностью доступа в сеть Интернет, к необходимым информационным базам 
данных и оргтехнике. 

Зал ожидания должен быть оборудован местами для сидения заявителей. 
Места для заполнения заявлений должны соответствовать комфортным 

условиям для заявителей, быть оборудованы столами, стульями, канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных заявлений. 

На информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от 
помещения, где предоставляется муниципальная услуга, размещается следующая 
информация: 

- образцы заявлений для предоставления муниципальной услуги; 
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 
- текст настоящего Регламента с приложениями; 
- график приема заявителей для консультаций по вопросам предоставления 

муниципальной услуги. 
Информация о правилах предоставления муниципальной услуги размещается 

на официальном сайте администрации муниципального образования «Родниковский 
муниципальный район» в сети Интернет и на Портале. 

На сайте размещается следующая информация о предоставлении 
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муниципальной услуги: 
1) наименование и процедура предоставления муниципальной услуги; 
2) место нахождения, почтовый адрес, номера телефонов, график работы 

специалистов; 
3) извлечения из нормативных правовых актов по вопросам предоставления 

муниципальной услуги; 
4) сведения о результатах предоставления муниципальной услуги. 
Краткая информация о предоставляемой муниципальной услуге размещается 

на информационном стенде по месту нахождения Администрации. 
Данная информация должна содержать следующее: 
1) график работы специалистов Администрации; 
2) информацию о порядке предоставления муниципальной услуги; 
3) образцы заполнения форм документов для получения муниципальной 

услуги. 
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, принятие 

заявления осуществляются специалистами уполномоченного органа, на которых 
возложены соответствующие должностные обязанности по графику указанному в 
пункте 7 настоящего Регламента. 

При обращении к специалисту Администрации заявитель предоставляет: 
- документ, удостоверяющий личность; 
-доверенность, в случае если интересы заявителя представляет 

уполномоченное лицо. 
Информирование заявителей о процедуре предоставления муниципальной 

услуги производится бесплатно: 
- непосредственно в отделе на личном приеме; 
- с использованием средств телефонной связи, сети Интернет, почты; 
-на едином портале государственных и муниципальных услуг 

http://www.gosuslugi.ru/. 
- в МФЦ 
По телефону предоставляется информация по следующим вопросам: 
1) о месте нахождения Администрации; 
2) о графике приема специалистами. 
Ответ на телефонный звонок должен также содержать: наименование 

соответствующего структурного подразделения, фамилию, имя, отчество и 
должность лица, принявшего телефонный звонок. 

Иная информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется 
при личном и письменном обращениях. 

Максимальная продолжительность ответа на устное обращение по 
консультированию и информированию устно и по телефону не должна превышать 
15 минут. 

Ответы на письменные обращения, связанные с разъяснением процедуры 
предоставления муниципальной услуги, направляются почтой в адрес заявителя в 
срок, не превышающий 30 дней с момента поступления таких обращений, либо 
выдаются на руки заявителю с соблюдением вышеуказанного срока. 

Определить место приема инвалидов по вопросам предоставления 
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муниципальных услуг – МБУ «МФЦ Родниковского муниципального района» «Мои 
документы», расположенном по адресу: г. Родники, ул. Советская, д. 20, литер Д, по 
графику работы МФЦ. 

В МБУ «МФЦ Родниковского муниципального района» «Мои документы» 
инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак 
проводников) обеспечиваются: 

1) Оборудование на прилегающей к зданию МФЦ мест для бесплатной 
парковки автотранспортных средств инвалидов. 

2) Оборудование входа в здание МФЦ и выхода из него для передвижения 
инвалидных колясок. 

3) Условия беспрепятственного входа в помещение МФЦ и выхода из него. 
4) Обеспечение доступности для инвалидов помещения МФЦ, зала 

ожидания, мест для заполнения запросов, информационных стендов с образцами их 
заполнения и перечнем документов 

5)  Возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях 
доступа к месту предоставления муниципальной услуги. 

6) Сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения по территории МФЦ. 

7) Размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, 
помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом 
ограничения их жизнедеятельности. 

8) Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации. 

9) Оборудование доступных мест общего пользования (туалет). 
Предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида." 
  
 1.3. Раздел 2 Административного регламента "Требования к порядку 
предоставления муниципальной услуги" дополнить пунктом 13.2 следующего 
содержания: 
 "13.2. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
- простота и ясность изложения информационных документов; 
- наличие различных каналов получения информации об исполнении 

муниципальной услуги; 
- короткое время ожидания услуги; 
- удобный график работы органа, осуществляющего исполнение 

муниципальной услуги; 
- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего 

исполнение муниципальной услуги. 
Показателями качества муниципальной услуги являются: 
- точность исполнения муниципальной услуги; 
- профессиональная подготовка сотрудников структурного подразделения, 

осуществляющего исполнение муниципальной услуги; 
- высокая культура обслуживания заявителей; 
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- строгое соблюдение сроков исполнения муниципальной услуги. 
 Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им 

сведений, а также документов, в которых они содержатся." 
 
1.4. Раздел 2 Административного регламента "Требования к порядку 

предоставления муниципальной услуги" дополнить пунктом 13.3. следующего 
содержания: 

"13.3. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

В электронной форме: 
Заявитель также может подать заявление в электронном виде через единый 

портал государственных и муниципальных услуг, по адресу: 
http://www.gosuslugi.ru/. При этом документы, предусмотренные пунктом 9 
настоящего Регламента, обязанность по представлению которых возложена на 
заявителя, должны быть приложены к заявлению в отсканированном (электронном) 
виде. Заявление и прилагаемые к нему документы подписываются электронной 
подписью, в соответствии с требованиями постановления Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 «О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг». 

В случае если заявление в электронном виде не подписано электронной 
подписью, в соответствии с требованием действующего законодательства, либо 
подлинность усиленной квалифицированной подписи не подтверждена, данные 
заявления не подлежат регистрации. 

В случае если документы, прилагаемые к заявлению в электронном виде, не 
подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями действующего 
законодательства либо подпись не подтверждена, данные документы считаются не 
приложенными к заявлению о предоставлении муниципальной услуги. 

При обращении на личном приеме в Администрации или МФЦ: 
Вместе с копиями документов, предусмотренными пунктом 9 Регламента, 

Заявителем (заявителями) должны быть представлены их оригиналы для сличения. 
Верность копий документов, направленных почтовым отправлением, должна 

быть засвидетельствована в нотариальном порядке. 
Место нахождения, график работы МБУ «МФЦ Родниковского 

муниципального района» (далее МФЦ): 
Ивановская область, г. Родники, ул. Советская, д. 20 литер Д; 
контактный телефон для справок: 8(49336)2-50-24; 
адрес электронной почты: mfc_rodniki37@mail.ru; 
график работы МФЦ: 
вторник, четверг с 08-00 до 18-00 час; 
понедельник, среда, пятница с 08-00 до 17-00; 
вторая суббота месяца с 08-00 до 12-00; 
выходной день:1,3,4,5 субботы, воскресенье. 
Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной 
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услуги. 
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в 

соответствии с настоящим регламентом на основании обращения Заявителя. 
1. Консультации предоставляются специалистами МФЦ при личном или 

письменном обращении Заявителя, посредством устного консультирования, 
официального сайта, телефонной связи или электронной почты. 

2. Консультации предоставляются по следующим вопросам: 
- о перечне документов, представляемых для получения муниципальной 

услуги; 
- о времени приема документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги; 
- о сроке предоставления Муниципальной услуги. 
3. Консультирование заинтересованных лиц о порядке предоставления 

муниципальной услуги проводится в рабочее время. 
4. Все консультации предоставляются бесплатно. 
5.Специалист МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное 

консультирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и 
оперативного ответа по вопросам предоставления муниципальной услуги в том 
числе с привлечением других специалистов.   

6. Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица 
специалист МФЦ осуществляет не более 15 минут. 

7. Звонки граждан принимаются в соответствии с графиком работы МФЦ. 
При ответах на телефонные звонки специалист МФЦ, осуществляющий 

информирование и консультирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, 
отчество, занимаемую должность и наименование учреждения. Во время разговора 
необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с 
окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на 
другой аппарат.  

Время разговора не должно превышать 10 минут. 
При невозможности специалиста МФЦ, принявшего звонок, самостоятельно 

ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован 
(переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть 
сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую 
информацию. 

8. Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и 
должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер 
телефона исполнителя. Ответ подписывается директором МФЦ. 
 Прием и регистрация заявления о предоставлении письменного разъяснения о 
применении муниципальных правовых актов о местных налогах и сборах 
муниципального образования «Каминское сельское поселение Родниковского 
муниципального района Ивановской области» с комплектом документов. Сбор 
сведений. 

Основанием для предоставления муниципальной услуги является личное 
обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в МФЦ с приложением 
всех необходимых документов, указанных в пункте 9 настоящего Регламента. 

51



 

Специалист МФЦ, осуществляющий прием документов: 
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, 

удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя; 
2) осуществляет проверку наличия всех необходимых документов и 

правильности их оформления, удостоверяясь, в том, что: 
- копии документов удостоверены в установленном законодательством 

порядке; 
- тексты документов написаны разборчиво, наименование юридических лиц 

без сокращения, с указанием их места нахождения; 
- имена физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью; 
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не 

оговоренных исправлений, дающих возможность неоднозначного толкования 
представленных документов и вызывающих сомнения в законности 
предоставленных документов; 

- документы не содержат серьезных повреждений, наличие которых не 
позволяет однозначно истолковать их содержание; 

- не истек срок действия документа; 
3) помогает заявителю оформить заявление на предоставление 

Муниципальной услуги; 
4) предоставляет заявителю консультацию по порядку и срокам 

предоставления Муниципальной услуги; 
5) в случае, если представлены не все необходимые документы, указанные в 

пункте 9  настоящего Регламента, кроме тех документов, которые могут быть 
изготовлены органами и организациями, участвующими в процессе оказания 
муниципальных услуг, или имеются замечания к оформлению документов, 
специалист МФЦ отказывает заявителю в приеме заявления с объяснением причин. 

При приеме заявления и документов специалист МФЦ выдает заявителю 
расписку о получении пакета документов. 

Заявление со всеми необходимыми документами принимается специалистом и 
регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции. 

 Срок регистрации заявления: 
поступившие в МФЦ заявления регистрируются в течение одного рабочего 

дня: 
- поступившие до 15-00 – в день поступления. 
- поступившие после 15-00 – на следующий рабочий день. 
Заявления, поданные в последний рабочий день перед выходным днем, 

регистрируется рабочим днем, следующим после выходного дня. 
Сотрудник МФЦ запрашивает необходимые документы в порядке 

межведомственного информационного взаимодействия. 
Сотрудник МФЦ передает заявление с комплектом документов в 

администрацию муниципального образования «Каминское сельское поселение 
Родниковского муниципального района Ивановской области». 

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на 
получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной 
услуги по телефону либо непосредственно в МФЦ. 
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- Основанием для начала административной процедуры является поступление 
заявления с комплектом документов в администрацию муниципального образования 
«Каминское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской 
области» от МФЦ; 

- заявление регистрируется в администрации МО «Каминское сельское 
поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» и 
передается на исполнение ответственному за проведение административных 
процедур. 

Проведение экспертизы документов. 
- Основанием для начала административной процедуры является поступление 

заявление с комплектом документов специалисту; 
- специалист в течение одного рабочего дня со дня поступления к нему 

заявления и документов проводит проверку их на соответствие законодательству; 
- в случае поступления в МФЦ или Администрацию муниципального 

образования «Каминское сельское поселение Родниковского муниципального района 
Ивановской области» от заявителя письменного заявления о приостановлении 
предоставления Муниципальной услуги, определения или решения суда, выявления 
недостатков в оформлении документов (отсутствия необходимых документов), если 
исправить такие недостатки или запросить необходимые документы можно без 
участия заявителя, ответственный исполнитель письменно уведомляет МФЦ о 
приостановлении предоставления муниципальной услуги с указанием срока, на 
который приостанавливается предоставление услуги; 

- специалист МФЦ уведомляет заявителя (по телефону, если нет возможности 
по телефону, то письменно) о приостановлении предоставления услуги, и на какой 
срок;  

- в случаях наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги ответственный исполнитель готовит письменный мотивированный отказ в 
предоставлении муниципальной услуги и направляет его заявителю и копию в 
МФЦ. 

Выдача документов. 
- Основанием для выдачи документов является поступление специалисту 

МФЦ документов для выдачи заявителю; 
- специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, устанавливает 

личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, 
проверяет правомочность заявителя, в том числе полномочия представителя; 

- специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, делает запись в 
книге учета выданных документов, знакомит заявителя с перечнем выдаваемых 
документов (оглашает названия выдаваемых документов). Заявитель расписывается 
в получении документов в книге учета. Специалист, ответственный за выдачу 
документов, выдает документы заявителю; 

- общий срок административной процедуры, не входящий в срок оказания 
муниципальной услуги, указанной в п. 11 настоящего Регламента составляет 3 
календарных дня:  

1. регистрация обращения;  
2. передача пакета документов в администрацию на исполнение;  
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3. возврат документов в МФЦ для выдачи заявителю. 
Контроль за исполнением муниципальной услуги. 
- Текущий контроль за соблюдением последовательности действий 

сотрудников органов и организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, определенных административными процедурами по 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляется их непосредственными 
руководителями, а также уполномоченным должностным лицом, ответственным за 
организацию работы по предоставлению муниципальной услуги; 

- сотрудник МФЦ несет персональную ответственность за сохранность 
документов, полученных от заявителя, правильность и полноту их оформления, 
соблюдение срока исполнения процедур, достоверность, правильность и 
своевременность внесения сведений в информационную систему МФЦ; 

- сотрудник администрации МО «Каминское сельское поселение 
Родниковского муниципального района Ивановской области» несет персональную 
ответственность за сохранность документов, переданных ему для исполнения, 
соблюдение срока исполнения процедур, законность подготовленных им 
документов; 

- обязанности сотрудников МФЦ, обязанности сотрудников администрации по 
исполнению административного регламента закрепляются в их должностных 
обязанностях." 
 
 1.4. Наименование раздела 4 Административного регламента изложить в 
следующей редакции: 
 "4. Формы контроля за исполнением административного регламента "  
 
 2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене 
"Сборник нормативных актов Родниковского района". 
 
 3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
 
  
 
И.о. Главы  муниципального образования 
«Каминское сельское поселение 
Родниковского муниципального 
района Ивановской области»                                            Крылова Т.П. 
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