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Российская Федерация

муниципальное образование «Парское сельское поселение 

Родниковского муниципального района Ивановской области»
С О В Е Т

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ПАРСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ 

РОДНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ»

второго созыва

РЕШЕНИЕ
от 28 мая 2018 года  № 22    

               О внесении изменений в решение  Совета  муниципального образования «Парское сельское  поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» от 20.11.2014  № 32«Об установлении налога на имущество физических лиц  на территории муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»
В соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального  образования «Парское сельское поселение  Родниковского муниципального района Ивановской области», учитывая положения Закона Ивановской области от 18.11.2014 № 90-ОЗ «Об установлении единой даты начала применения на территории Ивановской области порядка определения налоговой базы по налогу на имущество физических лиц исходя из кадастровой стоимости объектов налогообложения», постановления Правительства Ивановской области от 25.09.2012 № 362-п «Об утверждении результатов государственной кадастровой оценки объектов недвижимости (за исключением земельных участков) на территории Ивановской области», в целях приведения муниципальных правовых актов в соответствии с действующим законодательством

Совет муниципального образования  «Парское сельское поселение     

          Родниковского муниципального района Ивановской области» решил:

1. Внести в решение Совета  муниципального образования «Парское сельское  поселение» от 20.11.2014  № 32 «Об установлении налога на имущество физических лиц  на территории муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»  изменения, изложив приложение № 1 к решению в новой редакции, согласно приложению к настоящему решению.

2. Настоящее решение вступает в силу  с момента принятия и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2018 года.

3. Контроль  исполнения настоящего решения возложить на комиссию по экономике, бюджетной и налоговой политике Совета  муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» 

 4. Опубликовать настоящее решение в Информационном бюллетене «Сборник нормативных актов Родниковского района».

Глава муниципального образования

«Парское сельское поселение 

Родниковского муниципального 

района Ивановской области»                                                   Т.А.Чурбанова

Председатель Совета муниципального образования 

«Парское сельское поселение

Родниковского муниципального района 

Ивановской области»                                                                    Л.Ф.Малкова         

Приложение

к  решению Совета 

муниципального образования

«Парское сельское  поселение 

Родниковского муниципального

района Ивановской области»
 от 28.05.2018г.   № 22

Приложение № 1

к  решению Совета 

муниципального образования

«Парское сельское  поселение 

Родниковского муниципального

района Ивановской области»
 от 20.11.2014 № 32

Положение 

о налоге на имущество физических лиц  на территории муниципального образования «Парское сельское  поселение  Родниковского 

муниципального района Ивановской области» 

1. Настоящее положение разработано в соответствии с Налоговым Кодексом РФ и определяет особенности определения налоговой базы, налоговые ставки, налоговые льготы, не предусмотренные главой 32 Налогового Кодекса, основания и порядок их применения  налогоплательщиками  налога на имущество физических лиц.  

2. Определить, что налоговая база в отношении объектов налогообложения определяется исходя из их кадастровой стоимости.

3. Установить на территории муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» налоговые ставки по объектам налогообложения в следующих размерах:

3.1. В зависимости от кадастровой стоимости по следующим объектам налогообложения: 

- жилой дом, квартира, комната;

- объекты  незавершенного строительства в случае, если проектируемым назначением таких объектов является жилой дом;

- единые недвижимые комплексы, в состав которых входит хотя бы один жилой дом;

-  гараж и машино-место;  

- хозяйственные строения или сооружения, площадь каждого из которых не превышает 50 квадратных метров и которые расположены на земельных участках, предоставленных для ведения личного подсобного, дачного хозяйства, огородничества, садоводства или индивидуального жилищного строительства:

	Кадастровая стоимость
	Ставка налога   (в процентах к 

кадастровой  стоимости)

	1
	2

	до 300 000 рублей включительно
	0,1

	свыше 300 000 рублей до 1 000 000 рублей   включительно
	0,2

	свыше  1 000 000 рублей 


	0,3


3.2. В отношении объектов налогообложения, включенных в перечень, определяемый  в  соответствии  с  пунктом 7  статьи 378.2  Налогового кодекса Российской Федерации, в отношении объектов налогообложения, предусмотренных абзацем вторым пункта 10 статьи 378.2 НК РФ, а также в отношении объектов налогообложения, кадастровая стоимость каждого из которых превышает 300 миллионов рублей,  ставку  налога  установить в размере 2 процента;

3.3. В отношении прочих объектов налогообложения - 0,5 процента.

4. Установить, что право на налоговую льготу имеют следующие категории налогоплательщиков:

- дети-сироты, оставшиеся без попечения родителей, до достижения ими  возраста 18 лет.

5. Установить следующие основания и порядок применения налоговых льгот, предусмотренных пунктом 4 настоящего Положения:

5.1. налоговая льгота предоставляется в размере подлежащей уплате налогоплательщиком суммы налога в отношении объекта налогообложения, находящегося в собственности налогоплательщика и не используемого налогоплательщиком в предпринимательской деятельности;

5.2. при определении подлежащей уплате налогоплательщиком суммы налога налоговая льгота предоставляется в отношении одного объекта налогообложения каждого вида по выбору налогоплательщика вне зависимости от количества оснований для применения налоговых льгот;

5.3. налоговая льгота не предоставляется в отношении объектов налогообложения, указанных в подпункте 2 пункта 2 статьи 406 Налогового кодекса Российской Федерации;

5.4. налогоплательщики, имеющие право на налоговую льготу, представляют в налоговый орган по своему выбору заявление о предоставлении налоговой льготы, а также вправе представить документы, подтверждающие право налогоплательщика на налоговую льготу.
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п о с т а н о в л е н и е 

администрации 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«Парское Сельское поселение 

Родниковского муниципального района

ивановской области»

от  15 июня 2018 года    № 29

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» от 19.05.2017г. №22 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зеленых насаждений и/или разрешения на пересадку зеленых насаждений

на территории муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» от 25.01.2011 года № 3 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Внести в Приложение к     постановлению администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» от 19.05.2017г. №22 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на вырубку (снос) зеленых насаждений и/или разрешения на пересадку зеленых насаждений на территории муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» (далее – Регламент) следующие изменения: 

1.1. Пункт 2.4. Регламента изложить в новой редакции:

«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги – не более 10 рабочих  дней с даты подачи заявления». 

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Сборник нормативных  актов Родниковского района» и на официальном сайте администрации муниципального образования «Родниковский муниципальный район».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава 

муниципального образования

«Парское сельское поселение

Родниковского муниципального района

Ивановской области»                                                                     Т.А.Чурбанова
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п о с т а н о в л е н и е 

администрации 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«Парское Сельское поселение 

Родниковского муниципального района

ивановской области»

от  26 июня 2018 года № 31 

Об утверждении Административного регламента
по осуществлению муниципального контроля за соблюдением требований в сфере благоустройства территории муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

В целях осуществления эффективного контроля за соблюдением требований в сфере благоустройства и санитарного содержания территории муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области», руководствуясь ст.32 Федерального Закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»,  Решением Совета муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»  от 12.12.2017г. №38 «Об утверждении Положения «Об осуществлении  муниципального контроля за соблюдением требований в сфере благоустройства территории муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области», 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

     1. Утвердить Административный регламент по осуществлению муниципального контроля за соблюдением требований в сфере благоустройства территории муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» (Приложение).

2. Постановление администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» от 27.12.2017г. №84 «Об утверждении Административного регламента по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением требований в сфере благоустройства территории муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» отменить. 

     3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Сборник нормативных актов Родниковского района» и на официальном сайте администрации муниципального образования «Родниковский муниципальный район». 

Глава 
муниципального образования

«Парское сельское поселение

Родниковского муниципального района

Ивановской области»                                                                  Т.А. Чурбанова

Приложение 

к постановлению администрации 

муниципального образования

 «Парское сельское поселение 

Родниковского муниципального района 

Ивановской области»

от 26.06.2018г. №31


Административный регламент
по осуществлению муниципального контроля за соблюдением требований в сфере благоустройства территории муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципального контроля: «Осуществление муниципального контроля за соблюдением требований в сфере благоустройства территории муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» (далее – муниципальный контроль). 

Настоящий административный регламент определяет сроки и последовательность действий администрации Парского сельского поселения (далее – администрация) при осуществлении полномочий по муниципальному контролю за соблюдением требований в сфере благоустройства, а также порядок взаимодействия между должностными лицами администрации, порядок взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами, органами государственной власти и органов местного самоуправления при осуществлении муниципального контроля.

1.2. Муниципальный контроль осуществляет администрация муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» (далее – администрация) в лице уполномоченных должностных лиц администрации, в должностные обязанности которых входит осуществление данного муниципального контроля.

1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение муниципального контроля:

-  Конституция Российской Федерации;

- Лесной кодекс Российской Федерации от 04.12.2006 N 200-ФЗ;
- Водный кодекс Российской Федерации от 03.06.2006 N 74-ФЗ;
- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001г. N 195-ФЗ;

- Федеральный закон от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 10.01.2002 N 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;
- Федеральный закон от 24.06.1998 N 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»;
- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Устав муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»;
- Решение Совета муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» от 20.09.2013г. №28 «Об утверждении Правил содержания и благоустройства территории муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области».

1.4. Предметом муниципального контроля является проверка соблюдения предприятиями, организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере благоустройства территории муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области».

1.5. Перечень документов, предоставляемых субъектами проверки при проведении муниципального контроля:

- документы, удостоверяющие личность; 

- документы, устанавливающие принадлежность объекта определенному владельцу (собственнику);

- документы, подтверждающие право владения (собственности) земельным участком под объектами;

- разрешения и согласования по переоборудованию фасадов объектов и их конструктивных элементов;

- документы по исполнению норм и правил по благоустройству.

Юридические лица и индивидуальные предприниматели также предоставляют:

- учредительные документы юридического лица;

- свидетельства о государственной регистрации права, постановке на учет в

налоговом органе;

- документы по ответственным лицам по вопросам благоустройства и санитарного содержания территории;

- документы на оборудование мойки автотранспортных средств замкнутой системой технического водоснабжения и локальными очистными сооружениями;
- документы по сбору, вывозу, утилизации и размещению отходов, образующихся в процессе хозяйственной деятельности;
- документы, разрешающие проведение земляных работ, снос зеленых насаждений.

1.6.  При организации и проведении проверок администрация запрашивает и получает на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документы и (или) информацию, включенные в определенный Правительством Российской Федерации перечень, от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в рамках межведомственного информационного взаимодействия в сроки и порядке, которые установлены Правительством Российской Федерации.

 Запрос документов и (или) информации, содержащих сведения, составляющие налоговую или иную охраняемую законом тайну, в рамках межведомственного информационного взаимодействия допускается при условии, что проверка соответствующих сведений обусловлена необходимостью установления факта соблюдения обязательных требований и предоставление указанных сведений предусмотрено федеральным законом.  Передача в рамках межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) информации, их раскрытие, в том числе ознакомление с ними в случаях, предусмотренных  Федеральным законом, осуществляются с учетом требований законодательства Российской Федерации о государственной и иной охраняемой законом тайне.

II. Административные процедуры
К административным процедурам, выполняемым при осуществлении муниципального контроля за соблюдением требований  в сфере благоустройства территории муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области», установленных муниципальными правовыми актами, относятся:
а) рассмотрение обращений и заявлений;

б) организация проведения проверки;

в) проведение плановых проверок;

г) проведение внеплановых проверок;

д) проведение документарных проверок;

е) проведение выездных проверок;

ж) оформление результатов проверки;

з) принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

2.1. Рассмотрение обращений и заявлений

2.1.1. Обращения и заявления граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также информация, поступающая от органов государственной власти, органов местного самоуправления, связанные с осуществлением муниципального контроля за соблюдением требований в сфере благоустройства, принимаются и рассматриваются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.1.2. Специалист администрации, ответственный за регистрацию обращений и заявлений граждан, проверяет обращения и заявления на соответствие следующим требованиям:

- возможность установления личности лица, обратившегося в администрацию (наличие фамилии гражданина, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ);

- наличие сведений о фактах, указанных подпунктами "а", "б" пункта подпункта 2  пункта 2.4.2. раздела 3 настоящего Регламента;

- соответствие предмета обращения полномочиям администрации.

2.1.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 2 пункта 2.4.2. Регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

В случае, если изложенная в обращении или заявлении информация может в соответствии с подпунктом 2 пункта 2.4.2. настоящего Регламента являться основанием для проведения внеплановой проверки специалист администрации при наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления обязан принять разумные меры к установлению обратившегося лица. Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, могут служить основанием для проведения внеплановой проверки только при условии, что они были направлены заявителем с использованием средств информационно-коммуникационных технологий, предусматривающих обязательную авторизацию заявителя в единой системе идентификации и аутентификации.

2.1.4. Результатом исполнения административной процедуры является распоряжение о проведении проверки.

2.1.5. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 10 рабочих дней.

2.2. Организация проведения проверки.

2.2.1.  Проверка осуществляется на основании распоряжения администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области». Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении. Заверенные печатью копии распоряжения вручаются под роспись должностными лицами администрации, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю или гражданину одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица администрации обязаны представить информацию об этих органах, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.

2.2.2. Распоряжение о проведении проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей подготавливается в соответствии с  формой, утвержденной Приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 N 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (приложение №1 к настоящему Регламенту).

2.2.3. Администрация при организации и проведении проверок соблюдения требований в сфере благоустройства получает на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документы и (или) информацию, включенные в определенный Правительством Российской Федерации перечень, от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в рамках межведомственного информационного взаимодействия в сроки и порядке, которые установлены Правительством Российской Федерации.

Запрос документов и (или) информации, содержащих сведения, составляющие налоговую или иную охраняемую законом тайну, в рамках межведомственного информационного взаимодействия допускается при условии, что проверка соответствующих сведений обусловлена необходимостью установления факта соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданином обязательных требований и предоставление указанных сведений предусмотрено федеральным законом.

Передача в рамках межведомственного информационного взаимодействия документов и (или) информации, их раскрытие, в том числе ознакомление с ними в случаях, предусмотренных Федеральным законом, осуществляются с учетом требований законодательства Российской Федерации о государственной и иной охраняемой законом тайне.

2.3. Проведение плановых  проверок.

2.3.1. Плановые проверки проводятся  в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, издаваемым согласно форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 октября 2010 г. N 489 "Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей" (Приложения №2, №3 к настоящему Регламенту). 

2.3.2. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;
- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица;

- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

2.3.3. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок администрация направляет в порядке, установленном Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", проект ежегодного плана проведения плановых проверок  в прокуратуру Родниковского района (далее – прокуратура).

2.3.4. Администрация рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок.

2.3.5.  Утвержденный Главой муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации МО «Родниковский муниципальный район»  на вкладке «Парское сельское поселение» (http://www.rodniki-37.ru), а также на официальном сайте администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» в сети Интернет или иным доступным способом.

2.3.6. Плановая проверка проводится в форме: документарной проверки и (или) выездной проверки.


2.3.7. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин уведомляются не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации о проведении плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином в администрацию,  или иным доступным способом.

2.3.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 20 рабочих дней.


В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать за год 50 часов для малого предприятия и 15 часов - для микропредприятия.

 В случае необходимости при проведении проверки, указанной в абзаце 2 настоящего пункта, получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено Главой муниципального образования на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается. На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия администрации на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, а в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

2.4. Проведение внеплановых проверок.

2.4.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и гражданином в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере благоустройства, выполнение предписаний администрации, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

2.4.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином ранее выданного администрацией предписания об устранении выявленного нарушения требований в сфере благоустройства, установленных муниципальными правовыми актами;

2) мотивированное представление должностного лица органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в администрацию обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
2.4.3. При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем нарушение обязательных требований, достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, указанных в пункте 2.4.2. настоящего Регламента уполномоченными должностными лицами администрации может быть проведена предварительная проверка поступившей информации. В ходе проведения предварительной проверки принимаются меры по запросу дополнительных сведений и материалов (в том числе в устном порядке) у лиц, направивших заявления и обращения, представивших информацию, проводится рассмотрение документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина,  имеющихся в распоряжении администрации, при необходимости проводятся мероприятия по контролю, осуществляемые без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами и без возложения на указанных лиц обязанности по представлению информации и исполнению требований администрации. В рамках предварительной проверки у юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина могут быть запрошены пояснения в отношении полученной информации, но представление таких пояснений и иных документов не является обязательным.

При выявлении по результатам предварительной проверки лиц, допустивших нарушение обязательных требований, получении достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, указанных в пункте 2.4.2. настоящего Регламента, должностное лицо администрации  подготавливает мотивированное представление о назначении внеплановой проверки по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 2.4.2. настоящего Регламента. По результатам предварительной проверки меры по привлечению юридического лица, индивидуального предпринимателя к ответственности не принимаются.

 По распоряжению Главы муниципального образования предварительная проверка, внеплановая проверка прекращаются, если после начала соответствующей проверки выявлена анонимность обращения или заявления, явившихся поводом для ее организации, либо установлены заведомо недостоверные сведения, содержащиеся в обращении или заявлении.

Администрация вправе обратиться в суд с иском о взыскании с гражданина, в том числе с юридического лица, индивидуального предпринимателя, расходов, понесенных администрацией в связи с рассмотрением поступивших заявлений, обращений указанных лиц, если в заявлениях, обращениях были указаны заведомо ложные сведения

2.4.4. Внеплановая проверка проводится в форме: документарной проверки и (или) выездной проверки.



2.4.5. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей  по основаниям, указанным в п.п.п. "а" и "б" подпункта 2  пункта 2.4.2. настоящего Регламента, проводится после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.



2.4.6. Администрация подготавливает заявление о согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки по форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (Приложение №4 к настоящему Регламенту). 



2.4.7. В день подписания распоряжения администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения администрация представляет, либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью в орган прокуратуры заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения администрации о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

2.4.8. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер администрация муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» приступает к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. 
2.4.9. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в  подпункте 2 пункта 2.4.2. настоящего Регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель или гражданин уведомляются не менее, чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином в администрацию.
2.4.10. В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

2.4.11. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 20 рабочих дней.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, а в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

2.5. Проведение документарных проверок.

2.5.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения документарной проверки (плановой и внеплановой), является получение специалистом администрации, ответственным за проведение проверки, распоряжения о проведении документарной проверки.

2.5.2. Проведение документарной проверки проводится по месту нахождения администрации: 155244, Ивановская область, Родниковский район, с. Парское, ул. Светлая, д.8. 

2.5.3. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами администрации в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина имеющиеся в распоряжении администрации, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном статьей 8 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя или гражданина государственного контроля (надзора), муниципального контроля.

2.5.4. Если сведения, содержащиеся в документах, не позволяют оценить соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином требований, установленных муниципальными правовыми актами, администрация муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» направляет в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении проверки.

2.5.5. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин представляют  указанные в запросе документы.
2.5.6. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица, гражданина. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью.

 Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в администрацию, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

2.5.7. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у администрации документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

2.5.8. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин, представляющие в администрацию пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в пунке 2.5.7. настоящего Регламента сведений, вправе представить дополнительно в администрацию документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

2.5.9. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем, гражданином пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. 

В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений администрация установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица администрации вправе провести выездную проверку на основании отдельного распоряжения. При проведении выездной проверки запрещается требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина представления документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе проведения документарной проверки.

2.5.10. Распоряжение о назначении выездной проверки также принимается в случаях, если лицо, в отношении которого проводится проверка, не представило запрашиваемые документы в установленные сроки, и запросить их в порядке межведомственного информационного взаимодействия не представляется возможным.

2.5.11. При проведении документарной проверки администрация не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены администрацией от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

2.5.12. Если в ходе документарной проверки должностными лицами администрации получена исчерпывающая информация по предмету проверки, то по результатам проверки составляется Акт проверки.

2.5.13. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 20 рабочих дней.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, а в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

2.6. Проведение выездных проверок. 

2.6.1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, состояние используемых при осуществлении деятельности  территорий, зданий, сооружений, оборудования, транспортных средств, производимые и реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги), придомовая территория домовладений граждан, а также  соответствие вышеуказанных территорий требованиям в сфере благоустройства и принимаемые субъектами проверки меры по исполнению требований в сфере благоустройства, установленных муниципальными правовыми актами.

2.6.2. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения выездной проверки (плановой и внеплановой), является получение специалистом, ответственным за проведение проверки, распоряжения о проведении выездной проверки.

2.6.3. Выездная проверка (плановая и (или) внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя  (и/или по месту фактического осуществления их деятельности), месту жительства (месту пребывания) гражданина.

2.6.4. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, имеющихся в распоряжении администрации, документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина;
2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина обязательным требованиям и (или) требованиям, установленным муниципальными правовыми актами в сфере благоустройства, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

2.6.5. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами администрации, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина с распоряжением о  назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

2.6.6. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, гражданин обязаны предоставить должностным лицам администрации, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином при осуществлении своей деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

2.6.7. Администрация вправе привлечь к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.
2.6.8. В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной проверкиоказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, гражданина либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, гражданина, повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо администрации составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения.

В этом случае администрация в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя или гражданина. 

2.6.9. Результатом исполнения административной процедуры является Акт проверки.


2.6.10. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать за год 50 часов для малого предприятия и 15 часов - для микропредприятия.

 В случае необходимости при проведении проверки, указанной в абзаце 2 настоящего пункта, получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено Главой муниципального образования на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается. На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия администрации на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, а в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

2.7. Оформление результатов проверки.
2.7.1. По результатам проведенной проверки юридического лица и индивидуального предпринимателя, гражданина должностные лица администрации составляют Акт в соответствии с  формой, утвержденной Приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 N 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" (Приложение №5 к настоящему Регламенту).

2.7.2. К Акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за совершение нарушений, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, граждан, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

2.7.3. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах. Один экземпляр Акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, уполномоченным должностному лицу или представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, гражданину (их уполномоченному представителю) под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с Актом проверки.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с Актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру Акта проверки, хранящемуся в деле администрации.

При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, гражданину (их уполномоченному представителю). При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.
2.7.4. В случае, если для составления Акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках государственного контроля (надзора) или муниципального контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле администрации.

2.7.5. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с прокуратурой, администрация направляет в прокуратуру копию акта проверки в течение пяти рабочих дней со дня его составления.
2.7.6. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами, в отношении которых проводилась проверка, требований в сфере благоустройства, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица администрации, проводившие проверку, выдают предписание (Приложение №6 к настоящему Регламенту) об устранении выявленных нарушений с установлением обоснованных сроков их устранения. Предписание об устранении выявленных нарушений содержит перечень выявленных нарушений и сроки их устранения с указанием нормативных правовых актов, требования которых нарушены. Предписание подписывается должностным лицом, проводившим проверку. Предписание вручается  представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или гражданину под расписку. 
В случае отказа от получения предписания об устранении выявленных нарушений, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку о получении указанного предписания, предписание об устранении выявленных нарушений направляется не позднее трех рабочих дней со дня его регистрации проверяемому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к материалам проверки. 
В случае если в ходе проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, граждан стало известно, что хозяйственная деятельность, являющаяся объектом проверки, связана с нарушениями требований законодательства, вопросы выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетенции администрации, должностные лица администрации направляют в соответствующие уполномоченные органы информацию (сведения) о таких нарушениях.

2.7.7. При наличии журнала учета проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  должностными лицами администрации осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

2.7.8. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в администрацию в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в администрацию. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью проверяемого лица.

2.8. Принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

2.8.1. В случае выявления нарушений требований в сфере благоустройства, установленных муниципальными правовыми актами,  уполномоченные должностные лица, проводившие проверку,  направляют материалы проверки для составления протокола об административном правонарушении в порядке, установленном главой 28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. N 195-ФЗ в администрацию Родниковского муниципального района должностным лицам, уполномоченным на составление протоколов об административных правонарушениях.

2.8.2. Протоколы об административном правонарушении направляются для рассмотрения по подведомственности.

2.8.3. В случае если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, администрация незамедлительно оповещает соответствующие государственные и муниципальные органы о выявленных в ходе проверки фактах, доводит до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

III. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица
3.1.  Защита прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан при осуществлении муниципального контроля осуществляется в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.2. Заинтересованные лица (юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, в отношении которых проводится (проводилась) проверка, либо их уполномоченные представители, а также органы государственной власти Российской Федерации, органы исполнительной власти Ивановской области, юридические лица и граждане, направившие информацию о наличии признаков нарушений исполнения функции контроля) имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) администрации, как органа муниципального контроля, а также должностных лиц администрации.
3.3.  Заявление об обжаловании действий (бездействия) администрации либо  должностных лиц администрации подлежит рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.4. Муниципальные правовые акты органов муниципального контроля, нарушающие права и (или) законные интересы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан и не соответствующие законодательству Российской Федерации, могут быть признаны недействительными полностью или частично в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Приложение №1 

к Административному регламенту по исполнению муниципальной функции 
«Осуществление муниципального контроля за соблюдением требований в сфере благоустройства территории муниципального образования
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р а с п о р я ж е н и е

администрации

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«Парское Сельское поселение

Родниковского муниципального района

ивановской области»

 от                              №

О проведении (плановой/внеплановой) проверки

1. Провести проверку соблюдения требований в сфере благоустройства территории муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»  в отношении:

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя, гражданина)

2. Место нахождения (жительства гражданина):  

(юридического лица (филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), места фактического осуществления деятельности индивидуальным предпринимателем и (или) используемых ими производственных объектов)

3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(и) на проведение проверки:

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Настоящая проверка проводится в рамках  муниципального контроля в сфере благоустройства территории муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области».  

6. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:  

Задачами настоящей проверки являются:  

7. Предметом настоящей проверки является соблюдение обязательных требований в сфере благоустройства территории муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области».  

8. Срок проведения проверки:  

	К проведению проверки приступить с
	“
	
	”
	
	20
	
	года.


	Проверку окончить не позднее
	“
	
	”
	
	20
	
	года.


9. Правовые основания проведения проверки: 

(ссылка на положения нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка)

10. Обязательные требования и (или) требования, установленные муниципальными правовыми актами, подлежащие проверке:

Глава 

муниципального образования

"Парское сельское поселение

Родниковского муниципального района

Ивановской области"                                                         /_________________/

М.П.

Приложение №2 

к Административному регламенту по исполнению муниципальной функции 
«Осуществление муниципального контроля за соблюдением требований в сфере благоустройства

 территории муниципального образования «Парское сельское поселение 

Родниковского муниципального района Ивановской области»

Администрация муниципального образования  «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» 

Муниципальный контроль 

за соблюдением требований в сфере благоустройства территории муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»
УТВЕРЖДАЮ:

Глава  муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

____________________.

 «____» ___________ 20___г. 

МП

ПЛАН

	проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на 20
	
	г.


	Наименование юридического лица (филиала, представительства, обособленного структурного подразделения), ф.и.о. индивидуального предпринимателя, деятельность которого подлежит проверке
	Адреса
	Основной государственный регистрационный номер
	Идентификационный номер налогоплательщика
	Цель проведения  проверки
	Основание проведения проверки
	Дата начала проведения проверки
	Срок проведения плановой проверки
	Форма проведения проверки (документарная, выездная, документарная и выездная)
	Наименование органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, с которым проверка проводится совместно
	Информация о постановлении о назначении административного наказания или решении о приостановлении и (или) об нулировании лицензии, дате их вступления в законную силу и дате окончания проведения проверки, по результатам которой они приняты
	Информация о присвоении деятельности юридического лица и индивидуального предпринимателя определенной категории риска, определенного класса (категории) опасности, об отнесении объекта государственного контроля (надзора) к определенной категории риска, определенному классу (категории) опасности

	
	место (места) нахождения
юридического лица
	место (места) фактического осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя
	места нахождения объектов
	
	
	
	дата государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя
	дата окончания последней проверки
	дата начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем деятельности в соответствии с представленным уведомлением о начале деятельности
	иные основания в соответствии с федеральным законом
	
	рабочих дней
	рабочих часов
(для малого и среднего предпринимательства и микропредприятий)
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №3

к Административному регламенту по исполнению муниципальной функции 
«Осуществление муниципального контроля за соблюдением требований в сфере благоустройства

 территории муниципального образования «Парское сельское поселение 

Родниковского муниципального района Ивановской области»

Администрация муниципального образования  «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

Муниципальный контроль 

за соблюдением требований в сфере благоустройства территории муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»
УТВЕРЖДАЮ:

Глава  муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

____________________.

 «____» ___________ 20___г. 

МП

ПЛАН

проведения плановых проверок физических лиц на ____ квартал 20____г.

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, в отношении которого проводится проверка
	Объект проверки
	Цель проведения проверки
	Срок проведения плановой проверки
	Форма проведения проверки
	Наименование органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, с которым проверка проводится совместно

	
	
	
	
	Дата начала проверки
	Количе-ство рабочих дней
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение №4 

к Административному регламенту по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением требований в сфере благоустройства территории муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» 

В  Прокуратуру Родниковского района

от  администрации муниципального образования 

«Парское сельское поселение

Родниковского муниципального района 

Ивановской области» 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя

1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении 

(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:  

2. Основание проведения проверки:

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)
и муниципального контроля”, административного регламента)

3. Дата начала проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	года.


4. Время начала проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	года.


(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”)

Приложения:  

(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)
	
	
	
	
	

	(наименование должностного лица)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество
(в случае, если имеется))


М.П.

Дата и время составления документа:  

Приложение №5
к Административному регламенту по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением требований в сфере благоустройства территории муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» 

Администрация муниципального образования

«Парское сельское поселение 

Родниковского муниципального района Ивановской области»

Ивановская область, Родниковский район, с. Парское, ул.Светлая, д.8, тел.: (49336) 4-22-42

А К Т

осмотра (обследования) территории (объекта)

"__" _______ 20__ г.    ____ ч. _____ мин.        ______________________

                                                                                   (место составления акта)

    
Руководствуясь    административным регламентом по осуществлению муниципального контроля за соблюдением требований в сфере благоустройства территории муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» мною, __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы лица, составившего акт)

в присутствии __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(ФИО, должность, подпись ответственного лица организации, присутствующего при проверке)

    Свидетели:

1. ________________________________________________________________

________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________

________________________________________________________________

    Сведения о субъекте проверки:

____________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя, наименование, местонахождение юридического лица)

Произведен осмотр __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Осмотром установлено: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________


К акту прилагаются:

_______________________________________________________________

_____________________________________________________________

________________________________________________________________

(материалы кино-, фотосъемки, видеозаписи, предписание об устранении выявленных нарушений (недостатков) и т.д.)


Подписи: _______________________________________________________________

 (подпись свидетелей)

________________________________________________________________

(подпись лица, составившего акт)

С   актом  проверки    ознакомлен,  

копию акт получил(а) «____»______________ 20___г.

__________________________________________________________________

(подпись, ФИО, наименование лица, в отношении которого осуществлялась проверка)

От подписи об ознакомлении с актом проверки __________________________________________________________________

(подпись, ФИО, наименование лица, в отношении которого осуществлялась проверка)

отказался __________________________

(Подпись лица, проводившего проверку)

Приложение №6
к Административному регламенту по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за соблюдением требований в сфере благоустройства территории муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» 

Администрация муниципального образования

«Парское сельское поселение 

Родниковского муниципального района Ивановской области»

Ивановская область, Родниковский район, с. Парское, ул.Светлая, д.8, тел.: (49336) 4-22-42

Предписание

об устранении нарушений

от ___ ____________ 20___ г.                                        № _____

  
В   порядке   осуществления  муниципального контроля  в  муниципальном образовании  «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»   мною,

__________________________________________________________________,

(Ф.И.О., должность, структурное подразделение)

проведена   проверка   соблюдения   требований   в  сфере благоустройства территории муниципального образовании  «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»,  установленных следующими муниципальными правовыми актами:

1.  Правила содержания и благоустройства территории муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области», утвержденные Решением Совета муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» от 20.09.2013г. №28.

2.______________________________________________________________________________________________________________________________

Субъект проверки:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________    (Ф.И.О. гражданина, наименование и местонахождение юридического лица, индивидуального   предпринимателя)

    В результате проверки установлено, что                                                                                                              

__________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(описание нарушения: где, когда, наименование законодательных

и нормативно-правовых актов с указанием статей, требования   которых были нарушены)

 Руководствуясь Административным    регламентом     по осуществлению муниципального контроля за соблюдением требований в сфере благоустройства и санитарного содержания муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области», утвержденным постановлением администрации __________________________________________________________________,

на основании Акта проверки ________________________ рекомендуем:

    устранить вышеуказанное(ые) нарушение(я), а именно в срок до  

«     »__________________20___г.

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(содержание предписания и срок его выполнения)

    
Информацию   об   исполнении   настоящего   предписания  с  приложением необходимых    документов,   подтверждающих   устранение   нарушений,   или ходатайство  о  продлении срока исполнения предписания с указанием причин и принятых  мер  по  устранению  нарушения предоставить по адресу:  155244, Ивановская область, Родниковский район, с. Парское, ул. Светлая, д.8. 

    Должностное лицо,

    выдавшее предписание: _____________ ______________________

                           


(Ф.И.О.)                                       (подпись)

    Лицо,

    получившее предписание: _____________ ______________________

                                                                    (Ф.И.О.)                           (подпись)
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Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 

администрации 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«Парское Сельское поселение 

Родниковского муниципального района

ивановской области»

от 26 июня 2018 года  № 26

Об утверждении Правил обработки персональных данных
в администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

       В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении Перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», на основании Устава муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»,

       1.Утвердить Правила обработки персональных данных в администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» (Приложение №1).

       2. Опубликовать настоящее распоряжение в Информационном бюллетене «Сборник нормативных актов Родниковского района».

       3.Контроль за исполнением настоящего распоряжения возлагаю на себя.

Глава 

муниципального образования

«Парское сельское поселение

Родниковского муниципального района

Ивановской области»                                                                 Т.А. Чурбанова                                                  
     Приложение

к распоряжению администрации 

муниципального образования 

«Парское сельское поселение 

Родниковского муниципального района

Ивановской области»

от 26.06.2018  № 26 

 

Правила обработки персональных данных в администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

1. Общие положения

1.1. Настоящие Правила обработки персональных данных в администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» (далее – Правила) разработаны на основании требований Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановления Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации» и устанавливают порядок обработки, распространения и использования персональных данных в администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области», процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, а так же определяющие для каждой цели обработки данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований.

1.2. Обработка персональных данных должна осуществляться на законной и справедливой основе.

1.3. Обработка персональных данных должна ограничиваться достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.

1.4. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.

1.5. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.

1.6. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.

1.7. При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. Оператор должен принимать необходимые меры либо обеспечивать их принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных.

1.8.Понятия и определения

В настоящих Правилах используются следующие основные понятия:

персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);

оператор – администрация Парского сельского поселения или уполномоченный работник, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;

обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;

автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;

распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;

предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);

уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;

обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;

информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств ;

конфиденциальность персональных данных – обязанность операторов и иных

лиц, получивших доступ к персональным данным, не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом;

использование персональных данных – действия (операции) с персональными данными, совершаемые оператором в целях принятия решений или совершения иных действий, порождающих юридические последствия в отношении субъекта персональных данных или других лиц либо иным образом затрагивающих права и свободы субъекта персональных данных или других лиц;

информационные технологии – процессы, методы поиска, сбора, хранения, обработки, предоставления, распространения информации и способы осуществления таких процессов и методов;

информационно-телекоммуникационная сеть – технологическая система, предназначенная для передачи по линиям связи информации, доступ к которой осуществляется с использованием средств вычислительной техники;

доступ к информации – возможность получения информации и ее использования;

обладатель информации – лицо, самостоятельно создавшее информацию либо получившее на основании закона или договора право разрешать или ограничивать доступ к информации, определяемой по каким-либо признакам;

документированная информация – зафиксированная на материальном носителе путем документирования информация с реквизитами, позволяющими определить такую информацию или в установленных законодательством Российской Федерации случаях ее материальный носитель;

под техническими средствами, позволяющими осуществлять обработку персональных данных, понимаются средства вычислительной техники, информационно-вычислительные комплексы и сети, средства и системы передачи, приема и обработки персональных данных (средства и системы звукозаписи, звукоусиления, звуковоспроизведения, переговорные и телевизионные устройства, средства изготовления, тиражирования документов и другие технические средства обработки речевой, графической, видео- и буквенно-цифровой информации), программные средства (операционные системы, системы управления базами данных и т.п.), средства защиты информации, применяемые в информационных системах;

базой данных является представленная в объективной форме совокупность самостоятельных материалов, систематизированных таким образом, чтобы эти материалы могли быть найдены и обработаны с помощью электронной вычислительной машины (ЭВМ);

Иные понятия в настоящих Правилах используются в значениях, определенных действующим законодательством Российской Федерации либо их значение дается по тексту.

 2. Процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений, предусмотренных законодательством.

2.1. К процедурам, направленным на предотвращение и выявление нарушений законодательства в отношении обработки персональных данных и устранение таких последствий относятся:

1) осуществление внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом «О персональных данных» (далее- Федеральный закон) и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам;

2) оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения Федерального закона, соотношение указанного вреда и принимаемых оператором мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом;

3) ознакомление работников, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, документами, определяющими политику оператора в отношении обработки персональных данных, локальными актами по вопросам обработки персональных данных, и (или) обучение указанных работников.

2.2. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности:

- определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных;

- применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации уровни защищенности персональных данных;

- применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия средств защиты информации;

- оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных;

- учетом машинных носителей персональных данных;

- обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятием мер;

- восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

- установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе персональных данных.

3. Цели обработки персональных данных

 3.1. Целями обработки персональных данных являются:

-обеспечение соблюдения законов и иных нормативных правовых актов в связи с оказанием муниципальных услуг и муниципальных функций; 

-соблюдение порядка и правил приема на работу, установленных Трудовым кодексом Российской Федерации; 

-заполнение и использование базы данных автоматизированной информационной системы бухгалтерского учета, персонифицированного учета, налогового учета, в целях повышения эффективности, быстрого поиска, формирования отчетов.
 

4. Порядок обработки персональных данных субъектов
персональных данных, осуществляемой с использованием
средств автоматизации, содержание персональных данных
 

4.1. Безопасность персональных данных, обрабатываемых с использованием средств автоматизации, достигается путем исключения несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персональным данным.

4.2. Уполномоченными должностными лицами при обработке персональных данных в информационных системах персональных данных должна быть обеспечена их безопасность с помощью системы защиты, включающей организационные меры и средства защиты информации, в том числе шифровальные (криптографические) средства.

4.3. Обмен персональными данными при их обработке в информационных системах осуществляется по каналам связи, защита которых обеспечивается путем реализации соответствующих организационных мер и путем применения программных и технических средств.

4.4. Самостоятельное подключение средств вычислительной техники, применяемых для хранения, обработки или передачи персональных данных к информационно-телекоммуникационным сетям, позволяющим осуществлять передачу информации через государственную границу Российской Федерации, в том числе к информационно-телекоммуникационной сети Интернет, не допускается.

4.5. Доступ пользователей (операторов информационной системы) к персональным данным в информационных системах персональных данных должен требовать обязательного прохождения процедуры идентификации и аутентификации.

4.6. Должностными лицами, ответственными за обеспечение безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах, должно быть обеспечено:

а) своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным и немедленное доведение этой информации до руководства;

б) недопущение воздействия на технические средства автоматизированной обработки персональных данных, в результате которого может быть нарушено их функционирование;

в) возможность незамедлительного восстановления персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

г) постоянный контроль за обеспечением уровня защищенности персональных данных;

д) знание и соблюдение условий использования средств защиты информации, предусмотренных эксплуатационной и технической документацией;

е)учет применяемых средств защиты информации, эксплуатационной и технической документации к ним, носителей персональных данных;

ж) при обнаружении нарушений порядка предоставления персональных данных незамедлительное приостановление предоставления персональных данных пользователям информационной системы до выявления причин нарушений и устранения этих причин;

з) разбирательство и составление заключений по фактам несоблюдения условий хранения носителей персональных данных, использования средств защиты информации, которые могут привести к нарушению конфиденциальности персональных данных или другим нарушениям, приводящим к снижению уровня защищенности персональных данных, разработку и принятие мер по предотвращению возможных опасных последствий подобных нарушений.

4.7. В случае выявления нарушений порядка обработки персональных данных в информационных системах уполномоченными должностными лицами принимаются меры по установлению причин нарушений и их устранению.

 

5. Порядок обработки персональных данных субъектов
персональных данных, осуществляемой без использования
средств автоматизации
5.1. Обработка персональных данных без использования средств автоматизации уполномоченным должностным лицом осуществляется на материальных (бумажных) носителях персональных данных для целей, указанных в пп. 1, 2 п. 3.1. настоящих Правил.

5.2. При разработке и использовании типовых форм документов, характер информации в которых предполагает или допускает включение в них персональных данных (далее - типовая форма), должны соблюдаться следующие условия:

а) типовая форма или связанные с ней документы (инструкция по ее заполнению, карточки, реестры и журналы) должны содержать сведения о цели обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, фамилию, имя, отчество и адрес субъекта персональных данных, чьи персональные данные вносятся в указанную типовую форму, сроки обработки персональных данных, перечень действий с персональными данными, которые будут совершаться в процессе их обработки;

б) типовая форма должна предусматривать поле, в котором субъект персональных данных может поставить отметку о своем согласии на обработку персональных данных, осуществляемую без использования средств автоматизации, при необходимости получения согласия на обработку персональных данных;

в) типовая форма должна быть составлена таким образом, чтобы каждый из субъектов, чьи персональные данные содержатся в типовой форме, при ознакомлении со своими персональными данными, не имел возможности доступа к персональным данным иных лиц, содержащимся в указанной типовой форме;

г) типовая форма должна исключать объединение полей, предназначенных для внесения персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы.

5.3. Уничтожение или обезличивание персональных данных, если это допускается материальным носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе .

5.4. Уточнение персональных данных при осуществлении их обработки без использования средств автоматизации производится путем изготовления нового материального носителя с уточненными персональными данными.

5.5. Перечень персональных данных, обрабатываемых в связи с реализацией трудовых отношений, а так же в связи с оказанием муниципальных услуг и муниципальных функций, указан в приложении 1.

 

6. Порядок обработки персональных данных муниципальных
служащих и работников администрации
 

6.1. Обработка персональных данных работников администрации  осуществляется с их письменного согласия, которое действует со дня их принятия на работу.

6.2. Лицо, уполномоченное на обработку персональных данных работников, обеспечивает защиту персональных данных, содержащихся в личных делах работников, от неправомерного их использования или утраты.

6.3. Обработка персональных данных работников осуществляется как с использованием средств автоматизации, так и без использования таких средств.

6.4. При обработке персональных данных работников специалист обязан соблюдать следующие требования:

а) объем и характер обрабатываемых персональных данных, способы обработки персональных данных должны соответствовать целям обработки персональных данных;

б) защита персональных данных служащего от неправомерного их использования или уничтожения обеспечивается в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации;

в) передача персональных данных работника не допускается без письменного согласия работника, за исключением случаев, установленных федеральными законами. В случае если лицо, обратившееся с запросом, не обладает соответствующими полномочиями на получение персональных данных работника, либо отсутствует письменное согласие работника на передачу его персональных данных, специалист вправе отказать в предоставлении персональных данных. В этом случае лицу, обратившемуся с запросом, направляется письменный мотивированный отказ в предоставлении запрашиваемой информации;

г) обеспечение конфиденциальности персональных данных работников, за исключением случаев обезличивания персональных данных и в отношении общедоступных персональных данных;

д) хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить работника и иное лицо, являющееся субъектом персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели их обработки. Указанные сведения подлежат уничтожению по достижении цели обработки или в случае утраты необходимости в их достижении, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. Факт уничтожения персональных данных оформляется соответствующим актом;

е) опубликование и распространение персональных данных работников допускается в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

6.5. В целях обеспечения защиты персональных данных работники  вправе:

а) получать полную информацию о своих персональных данных и способе обработки этих данных (в том числе автоматизированной);

б) осуществлять свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая право получать копии любой записи, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных»;

в) требовать внесения необходимых изменений, уничтожения или блокирования соответствующих персональных данных, которые являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки;

г) обжаловать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, действия (бездействие) уполномоченных должностных лиц.

6.6. Администрация муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» в соответствии со статьей 33 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» вправе осуществлять обработку персональных данных муниципальных служащих при формировании кадрового резерва.

6.7. Администрация  муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» в соответствии со статьей 17 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» вправе осуществлять обработку персональных данных кандидатов на замещение вакантных должностей муниципальной службы.

  

7. Сроки обработки и хранения персональных данных, порядок их уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований
 

7.1. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

7.2. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой оператором или лицом, действующим по поручению оператора, оператор в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней с даты этого выявления, обязан прекратить неправомерную обработку персональных данных или обеспечить прекращение неправомерной обработки персональных данных лицом, действующим по поручению оператора. В случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, оператор в срок, не превышающий 10 (десяти) рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных, обязан уничтожить такие персональные данные или обеспечить их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его представителя, а в случае, если обращение субъекта персональных данных или его представителя,  либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных были направлены уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, также указанный орган.

7.3. В случае достижения цели обработки персональных данных оператор обязан прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого является субъект персональных данных, иным соглашением между оператором и субъектом персональных данных либо если оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом или другими федеральными законами.

7.4. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих персональных данных оператор обязан прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено соглашением между оператором и субъектом персональных данных. Об уничтожении персональных данных оператор обязан уведомить субъекта персональных данных.

7.5. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение сроков, указанных выше, оператор осуществляет блокирование таких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем 6 (шесть) месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами
 Приложение 1 

к Правилам обработки персональных данных 

в администрации муниципального образования

 «Парское сельское поселение 

Родниковского муниципального района

Ивановской области»

 Главе муниципального образования

«Парское сельское поселение

Родниковского муниципального района Ивановской области»

____________________________________
от __________________________________ 

Должность ___________________________ 

Согласие на обработку персональных данных

Я, ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данных)
проживающий(-ая) по адресу: _______________________________________________________

(адрес субъекта персональных данных)

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

(номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

принимаю решение о предоставлении своих персональных данных Оператору - ________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование (фамилия, имя, отчество (при наличии)) оператора, получившего согласие субъекта персональных данных)

юридический адрес: ________________________________________________________________________

(адрес оператора)

С целью ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Своей волей и в своем интересе даю согласие на обработку следующих персональных данных, в том числе биометрических и специальных:  

1. Персональные данные специальной категории: сведения, касающиеся  национальной принадлежности, состояния здоровья. 

2. Биометрические персональные данные: сведения, которые характеризуют физиологические особенности человека и на основе которых можно установить его личность (фотографии субъекта персональных данных в личном деле, ксерокопии с документов, удостоверяющих личность и имеющих фотографию владельца в личном деле).

3. Персональные данные общей категории:

- фамилия, имя, отчество (в т.ч. прежние), дата и место рождения;

- пол;

- реквизиты свидетельства государственной регистрации актов гражданского состояния (свидетельств о рождении);

- номер банковской карты;

- сведения о заграничном паспорте;

- сведения о знании иностранных языков;

- паспортные данные или данные или данные иного документа, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ), гражданство;

- адрес места жительства (по паспорту и фактический) и дата регистрации по месту жительства или по месту пребывания;

- номера телефонов (мобильного и домашнего), в случае их регистрации на субъекта персональных данных или по адресу его места жительства (по паспорту);

-сведения об образовании, квалификации и о наличии специальных знаний или специальной подготовки (серия, номер, дата выдачи диплома, свидетельства, аттестата или другого документа об окончании образовательного учреждения, в том числе наименование и местоположение образовательного учреждения);

- сведения о повышении квалификации и переподготовке (серия, номер, дата выдачи документа о повышении квалификации или о переподготовке, наименование и местоположение образовательного учреждения);

- сведения о трудовой деятельности (данные о трудовой деятельности на текущее время с полным указанием должности, структурного подразделения, организации и ее наименования. ИНН, адреса и телефонов, а также реквизиты других организаций с полным наименование занимаемых ранее в них должностей и времени работы в этих организациях).

-сведения о номере, серии и дате выдачи трудовой книжки (вкладыша в нее) и записей в ней;

-содержание и реквизиты трудового договора с гражданином;

-сведения о заработной плате;

-сведения о воинском учете военнообязанных лиц и лиц, подлежащих призыву на военную службу (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего военный билет);

- сведения о семейном положении (состояние в браке, данные свидетельства о заключении брака, фамилия, имя, отчество супруги(а), паспортные данные супруги (а), данные справки по форме 2-НДФЛ супруги(а), степень родства,

фамилии, имена, отчества и даты рождения других членов семьи, иждивенцев);

- сведения об имуществе (имущественном положении): автотранспорт (марка, место регистрации), адреса размещения, способ и основание получения объектов недвижимости, банковские вклады (местоположение, номера счетов), кредиты (займы), банковские счета, денежные средства и ценные бумаги, в том числе в доверительном управлении и на доверительном хранении;

- сведения о номере  и серии  страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;

- сведения об идентификационном номере налогоплательщика;

- сведения  страхового полиса обязательного медицинского страхования;

-сведения, указанные в оригиналах и копиях распоряжений по личному составу и материалах к ним;

-сведения о государственных и ведомственных наградах, почетных и специальных званиях, поощрениях (в том числе наименование или название награды, звания или поощрения, дата и вид нормативного акта о награждении или дата поощрения) сотрудника;

-материалы по аттестации сотрудников;

- материалы по проведению служебных проверок в отношении сотрудников;

-медицинские заключения установленной формы об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу;

-сведения о временной нетрудоспособности сотрудников;

- наличие (отсутствие) судимости;

-табельный номер сотрудника;

-сведения о социальных льготах и о социальном статусе (серия, номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документа, являющимся основанием  для предоставления льгот и статуса).

4. Обезличенные и (или) общедоступные персональные данные:

-сведения о трудовой деятельности (общие данные о трудовой  занятости на текущее время, общий и непрерывный стаж работы);

-сведения об образовании, квалификации, о наличии специальных знаний или специальной подготовки (дата начала и завершения обучения, факультет или отделение, квалификация и специальность по окончании образовательного учреждения, ученая степень, ученое звание, владение иностранными языками);

- сведения о повышении квалификации и переподготовке (дата начала и завершения обучения, квалификация и специальность по окончании образовательного учреждения);

-сведения о заработной плате (в том числе данные по окладу, надбавкам, налогам);


- сведения о воинском учете военнообязанных лиц и лиц, подлежащих призыву на военную службу (военно-учетная специальность, воинское звание, данные о принятии/снятии с  учета);

- сведения о семейном положении (состоянии в браке, наличие детей и их возраст);

- сведения  о дисквалификации.

Даю (не даю) свое согласие на совершение следующих действий с моими

персональными данными (ненужное зачеркнуть): сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.

Даю (не даю) (ненужное зачеркнуть) согласие на распространение (в том числе передачу) вышеуказанных данных по запросу вышестоящего руководителя, по письменному запросу уполномоченных организаций.

Даю (не даю) согласие на использование следующих способов обработки своих персональных данных (ненужное зачеркнуть):

- с использованием средств автоматизации (автоматизированная обработка); 

- без использования средств автоматизации (неавтоматизированная обработка);

- смешанная обработка.


В случаях выявления неправомерных действий с персональными данными Оператор в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней с даты такого выявления, обязан устранить допущенные нарушения.


В случаях невозможности устранения допущенных нарушений Оператор в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней с даты выявления неправомерности действий с персональными данными, обязан уничтожить персональные данные.


Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его законного представителя.


В случаях достижения цели обработки персональных данных Оператор обязан незамедлительно прекратить обработку персональных данных и уничтожить соответствующие персональные данные в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено федеральными законами и уведомить об этом субъекта персональных данных или его законного представителя.

Срок, в течение которого действует согласие: на период исполнения обязанностей по должности. 

(указывается конкретный срок (дата, период, событие), в течение которого действует согласие, с учетом сроков хранения установленных Перечнем типовых управленческих документов, образующихся в деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указаний сроков хранения, утвержденным приказом Министерства культуры РФ от 25.08.2010 № 558)

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления письменного  документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо вручен лично под расписку представителю Оператора.


В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку своих персональных данных Оператор обязан прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий  3 (трех) рабочих дней с даты поступления указанного отзыва и уведомить субъекта персональных данных.

Приложение 2 

к Правилам обработки персональных данных 

в администрации муниципального образования

 «Парское сельское поселение 

Родниковского муниципального района

Ивановской области»

Типовая форма разъяснения субъекту персональных данных

юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные

            [image: image6.png]



       АДМИНИСТРАЦИЯ

        МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

          «ПАРСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ РОДНИКОВСКОГО

          МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ»

Ивановская область, Родниковский район, с. Парское, ул.Светлая, д.8,       

               тел, факс(49336) 4-22-42 

	


_______________________ № ___________

_____________________________ 

_____________________________ 

_____________________________

 Уважаемый (-ая), (субъекта персональных данных)!

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» уведомляем Вас, что обязанность предоставления Вами персональных данных установлена __________________________________________________________________

 (реквизиты и наименование нормативных правовых актов)

В случае отказа Вами предоставить свои персональные данные, оператор не сможет на законных основаниях осуществлять такую обработку, что приведет к следующим для Вас юридическим последствиям __________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(перечисляются юридические последствия для субъекта персональных данных, то есть случаи возникновения, изменения или прекращения личных либо имущественных прав граждан или случаи иным образом затрагивающие его права, свободы и законные интересы)
В соответствии с законодательством в области персональных данных Вы имеете право: 

на получение сведений об операторе, о месте его нахождения, о наличии у оператора своих персональных данных, а также на ознакомление с такими персональными данными; 

требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

на получение при обращении или при направлении запроса информации, касающейся обработки своих персональных данных; 

на обжалование действия или бездействия оператора в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке; на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.

 Глава 

муниципального образования 

«Парское сельское поселение

Родниковского муниципального района

Ивановской области»                               _____________         /______________/


(подпись)
(ФИО)
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Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 

администрации 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«Парское Сельское поселение 

Родниковского муниципального района

ивановской области»

от 26 июня 2018 года № 27

Об утверждении Правил рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей на доступ к его персональным данным  в администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

 

         В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 года  №211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»,

 

         1. Утвердить Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей на доступ к его персональным данным в администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» (приложение).

  2. Опубликовать настоящее распоряжение в Информационном бюллетене «Сборник нормативных актов Родниковского района».

 

 

Глава 

муниципального образования

«Парское сельское поселение

Родниковского муниципального района

Ивановской области»                                                                             Т.А. Чурбанова

 Приложение

к распоряжению администрации

муниципального образования

 «Парское сельское поселение

Родниковского муниципального района

Ивановской области»

 от 26.06.2018г.  № 27   

ПРАВИЛА

рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей на доступ к его персональным данным в администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

 

         1. Рассмотрение запросов субъектов персональных данных или их представителей на доступ к его персональным данным в администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»  осуществляются в соответствии с правами субъекта персональных данных, предусмотренных ст.14 ФЗ «О персональных данных» (далее – ФЗ).

 

         2. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:

        1) подтверждение факта обработки персональных данных оператором;

        2) правовые основания и цели обработки персональных данных;

        3) цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных;

        4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на основании федерального закона;

        5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок предоставления таких данных не предусмотрен федеральным законом;

        6) сроки обработки персональных данных, в т.ч. сроки их хранения;

        7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом;

        8) информацию об осуществлении или о предполагаемой трансграничной передаче данных;

        9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу.

 

         3. При сборе персональных данных оператор обязан представить субъекту персональных данных по его просьбе вышеупомянутую информацию.

 

         4. Если предоставление персональных данных является обязательным в соответствии с федеральным законом, оператор обязан разъяснить субъекту персональных данных юридические последствия отказа предоставить его персональные данные.

 

         5. Если персональные данные получены не от субъекта персональных данных, оператор обязан предоставить субъекту персональных данных следующую информацию:

         1) наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес оператора или его представителя;

         2) цель обработки персональных данных и его правовое основание;

         3) предполагаемые пользователи персональных данных;

         4) права субъекта персональных данных;

         5) источник получения персональных данных.

 

         6. Оператор освобождается от обязанности предоставлять субъекту персональных данные сведения в случаях, если:

         1) субъект персональных данных уведомлен об осуществлении обработки его персональных данных соответствующим оператором;

         2) персональные данные получены оператором на основании федерального закона или в связи с исполнением договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных;

         3) персональные данные сделаны общедоступными субъектом персональных данных или получены из общедоступного источника;

         4) оператор осуществляет обработку персональных данных для статистических или иных исследовательских целей, если при этом не нарушаются права и законные интересы субъекта персональных данных;

         5) предоставление субъекту персональных данных сведений нарушает права и законные интересы третьих лиц.

  

         7. При обращении субъекта персональных данных или его представителя оператор обязан предоставить возможность ознакомления с персональными данными в течение тридцати дней с даты получения запроса.

 

         8. В случае отказа в предоставлении информации субъекту персональных данных или его представителю, оператор обязан дать в письменной форме мотивированный ответ, содержащий ссылку на положение части 8 ст.14 ФЗ в срок, не превышающий тридцати дней со дня обращения, либо с даты получения запроса.

          9. В случае, если персональные данные являются неполными, неточными или неактуальными, оператор обязан в срок, не превышающий семи рабочих дней, со дня предоставления субъектом персональных данных или его представителем внести в них необходимые изменения.

 

         10. Если персональные данные незаконно полученные или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, оператор обязан уничтожить такие персональные данные в срок, не превышающий семи дней.

         11. Оператор обязан сообщить в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных по запросу этого органа необходимую информацию в течение тридцати дней с даты получения такого запроса.
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Р А С П О Р Я Ж Е  Н И Е 

администрации 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«Парское Сельское поселение 

Родниковского муниципального района

ивановской области»

от 26 июня 2018 года  № 28

Об утверждении Правил осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных  в администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»  
В соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Постановлением Правительства Российской Федерации  от 17.11.2007 №  781 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»,  Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемых без использования средств автоматизации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012  № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными и муниципальными органами», Приказом ФСТЭК РФ от 05.02.2010 № 58 «Об утверждении Положения о методах и способах защиты информации в информационных системах персональных данных»

          1. Утвердить Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных  в администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области».

  2. Опубликовать настоящее распоряжение в Информационном бюллетене «Сборник нормативных актов Родниковского района».

Глава 

муниципального образования

«Парское сельское поселение

Родниковского муниципального района

Ивановской области»                                                                             Т.А. Чурбанова

Приложение

к распоряжению администрации

муниципального образования

«Парское сельское поселение 

Родниковского муниципального района

Ивановской области»

от  26.06.2018 г.  № 28
Правила

осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в администрации муниципального образования «Парское сельское поселение 

Родниковского муниципального района Ивановской области»  

1. Общие положения

1.1. Настоящими Правилами осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в Администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» (далее – Правила)  устанавливаются процедуры (основания, порядок и формы) проведения внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных. 

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Постановлением Правительства Российской Федерации  от 17.11.2007 №  781 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»,  Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемых без использования средств автоматизации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012  № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными и муниципальными органами», Приказом ФСТЭК РФ от 05.02.2010 № 58 «Об утверждении Положения о методах и способах защиты информации в информационных системах персональных данных» и другими нормативными правовыми актами. 
1.3. Целью настоящих Правил является выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных.
        1.4. В Правилах используются основные понятия, определенные в статье 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

    2. Процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений

          законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных

        2.1. В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных установленным требованиям в Администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» (далее - Администрация) организовывается проведение проверок условий обработки персональных данных. 

       2.2. Проверки условий обработки персональных данных на соответствие требованиям к защите персональных данных, установленных в Администрации (далее - проверки) осуществляются комиссией, утвержденной Распоряжением  Администрации (далее – Комиссия по персональным данным).
       2.3.  Проверки условий обработки персональных данных могут быть плановыми и внеплановыми, документарными и проводимыми в помещениях Администрации, в которых ведется обработка персональных данных.

       2.4. Плановые проверки проводятся в соответствии с ежегодным планом проведения проверок, утвержденным  Распоряжением Администрации. 
       2.5.  План проведения проверок разрабатывается лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных в Администрации.

       2.6. Внеплановые проверки проводятся на основании поступившего в Администрацию на имя Главы муниципального образования письменного заявления физического лица (субъекта персональных данных) о нарушениях правил обработки персональных данных. 

       2.7. В течение трех рабочих дней с момента поступления в Администрацию заявления о нарушениях правил обработки персональных данных принимается решение о проведении внеплановой проверки, которое оформляется Распоряжением Администрации. 

      2.8. Проведение внеплановой проверки организуется в течение трех рабочих дней с момента оформления Распоряжения Администрации о проведении внеплановой проверки.

      2.9. При проведении проверок условий обработки персональных данных должен быть полностью, объективно и всесторонне исследован порядок обработки персональных данных и его соответствие требованиям обработки персональных данных, установленным в Администрации, а именно: 

         соответствие целей обработки персональных данных целям, заранее определенным и заявленным при сборе персональных данных, а также полномочиям Оператора персональных данных;

        соответствие объема и характера обрабатываемых персональных данных, способов обработки персональных данных целям обработки персональных данных; 

        достаточность (избыточность) персональных данных для целей обработки персональных данных, заявленных при сборе персональных данных;

        отсутствие  (наличие) объединения созданных для несовместимых между собой целей баз данных информационных систем персональных данных;

        порядок и условия применения организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные уровни защищенности персональных данных;

        порядок и условия применения средств защиты информации;

        соблюдение правил доступа к персональным данным;

        наличие (отсутствие) фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятие необходимых мер;

        мероприятия по восстановлению персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

        осуществление мероприятий по обеспечению целостности персональных данных.    

2.10. В случае выявления фактов:

несоблюдения установленного порядка обработки персональных данных;

несоблюдения условий хранения носителей персональных данных;

использования средств защиты информации, которые могут привести к нарушению заданного уровня безопасности (конфиденциальность/ целостность/доступность) персональных данных или другим нарушениям, приводящим к снижению уровня защищенности персональных данных;

нарушения заданного уровня безопасности персональных данных (конфиденциальность/ целостность/доступность);

в обязательном порядке устанавливаются причины нарушения обработки персональных данных и наличие (отсутствие) вины.

2.11. Комиссия по персональным данным имеет право:

         запрашивать у сотрудников Администрации информацию, необходимую для реализации полномочий; 

        требовать от уполномоченных на обработку персональных данных лиц уточнения, блокирования или уничтожения недостоверных или полученных незаконным путем персональных данных;

        принимать меры по приостановлению или прекращению обработки персональных данных, осуществляемой с нарушением требований законодательства Российской Федерации;

        вносить Главе муниципального образования предложения о совершенствовании правового, технического и организационного регулирования обеспечения безопасности персональных данных при их обработке;

        вносить Главе муниципального образования предложения о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации в отношении обработки персональных данных.

        2.12. В процессе проведения внутреннего контроля (проверок) соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных разрабатываются  меры, направленные на предотвращение негативных последствий выявленных нарушений. 

        2.13. В случаях выявления нарушений обработки персональных данных,   требующих немедленного устранения, принимаются меры оперативного реагирования.  

   2.14.  Плановая  проверка должна быть завершена не позднее чем через месяц со дня её назначения.  Заключение о результатах проведенной проверки и принятых по устранению выявленных нарушений мерах, а также мерах, необходимых для устранения нарушений, направляется Главе муниципального образования за подписью председателя Комиссии по персональным данным.   

   2.15. Устранение выявленных нарушений проводится не позднее 30 дней с момента  завершения  проверки.

   2.16. В отношении персональных данных, ставших известными Комиссии по персональным данным в ходе проведения мероприятий внутреннего контроля, должна обеспечиваться конфиденциальность персональных данных.
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Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 

администрации 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«Парское Сельское поселение 

Родниковского муниципального района

ивановской области»

от 26 июня 2018 года № 29

Об утверждении Правил   работы  с  обезличенными  персональными данными  администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»
 
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных  данных», в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211     «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным Законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»,

          1.Утвердить Правила работы  с  обезличенными  персональными  данными    администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области». 

          2. Опубликовать настоящее распоряжение в Информационном бюллетене «Сборник нормативных актов Родниковского района».

          3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения  возлагаю на себя.

Глава 

муниципального образования

«Парское сельское поселение

Родниковского муниципального района

Ивановской области»                                                                  Т.А. Чурбанова                                                  

Приложение

к распоряжению администрации 

муниципального образования 

«Парское сельское поселение 

Родниковского муниципального района

Ивановской области»

от 26.06.2018г.  № 29 

Правила   работы  с  обезличенными  персональными  данными   администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»
1. Общие положения
1.1. Настоящие Правила  работы  с  обезличенными  персональными  данными  администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» (далее - Администрации) разработаны с учетом Федерального закона от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных» и постановления Правительства РФ от 21.03.2012 № 211  Постановления Правительства РФ от 21.03.2012 года №211  «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным Законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами».

1.2. Настоящие Правила  определяют порядок работы  с  обезличенными  данными  Администрации.

2. Термины и определения
2.1. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»:

- персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);

- обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;

- обезличивание персональных данных – действия, в результате которых невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.

3. Условия обезличивания
3.1. Обезличивание персональных данных может быть проведено с целью ведения статистических данных, снижения ущерба от разглашения защищаемых персональных данных, снижения класса информационных систем персональных данных Администрации и по достижению целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.

3.2. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки персональных данных:

- уменьшение перечня обрабатываемых сведений; 

- замена части сведений идентификаторами; 

- обобщение – понижение точности некоторых сведений;

- понижение точности некоторых сведений (например, «Место жительства» может состоять из страны, индекса, города, улицы, дома и квартиры, а может быть указан только город) 

- деление сведений на части и обработка в разных информационных системах;

- другие способы.

3.3. Способом обезличивания в случае достижения целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей является сокращение перечня персональных данных.

3.4. Для обезличивания персональных данных применяются способы, не противоречащие действующему законодательству.

3.5. Перечень должностей работников Администрации, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных, приведен в Приложении к настоящим Правилам.

4. Порядок обезличивания персональных данных

4.1. Глава муниципального образования принимает решение о необходимости обезличивания персональных данных;

4.2. Заведующий организационным отделом  непосредственно осуществляющий обработку персональных данных, готовит предложения по обезличиванию персональных данных, обоснование такой необходимости и способ обезличивания;

4.3. Работники Администрации, обслуживающие базы данных с персональными данными, осуществляют непосредственное обезличивание выбранным способом.

                                              5. Порядок работы
с обезличенными персональными данными   
5.1. Обезличенные  персональные данные  не подлежат разглашению и нарушению конфиденциальности.

5.2. Обезличенные  персональные данные  могут обрабатываться с использования и без использования средств автоматизации.

5.3. При обработке обезличенных  персональных данных  с использованием средств автоматизации необходимо соблюдение:

- парольной политики;

- антивирусной политики; правил  работы со съемными носителями (если они используется); 

- правил  резервного копирования; 

- правил  доступа в помещения, где расположены элементы информационных систем;

5.4. При обработке обезличенных  персональных  данных  без использования средств автоматизации необходимо соблюдение: 

- правил  хранения бумажных носителей; 

- правил доступа к ним и в помещения, где они хранятся.

Приложение  

к Правилам   работы  с  обезличенными  персональными данными 
администрации муниципального образования 

«Парское сельское поселение 

Родниковского муниципального района Ивановской области»

Перечень
должностей   администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области», ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных
1. Глава муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»;

2. Начальник учета и отчетности администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»;

3. Заведующий организационным отделом администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»;

4. Заведующий территориальным отделом администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»;

5. Специалист-юрист администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»;

6. Специалист по похозяйственному учету администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»;

7. Специалист по осуществлению первичного воинского учета администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области».
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Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

администрации 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«Парское Сельское поселение 

Родниковского муниципального района

ивановской области»

от 26 июня 2018 года  № 30

Об утверждении   Порядка  доступа  работников  администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» в  помещения, в которых  ведется  обработка  персональных  данных  

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных  данных », в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211  «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным Законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»,

  1.Утвердить  Порядок  доступа работников администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» в  помещения,  в  которых  ведется  обработка  персональных  данных  согласно приложению. 

          2. Опубликовать настоящее распоряжение в Информационном бюллетене «Сборник нормативных актов Родниковского района».

          3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возлагаю на себя.

Глава

 муниципального образования

«Парское сельское поселение

Родниковского муниципального района

Ивановской области»                                                                 Т.А. Чурбанова                                                  

Приложение

к распоряжению администрации 

муниципального образования 

«Парское сельское поселение 

Родниковского муниципального района

Ивановской области»

от 26.06.2018  № 30 

Порядок  доступа  работников  администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» в  помещения, в  которых  ведется  обработка  персональных данных

         Настоящий  Порядок   доступа  работников администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» в  помещения  в  которых  ведется  обработка  персональных  данных  (далее – Порядок ) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152 ФЗ «О персональных  данных », Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 г. № 687 «Об утверждении Положения  об особенностях обработки  персональных  данных, осуществляемых без использования средств автоматизации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 г. № 211   «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным Законом «О персональных данных» и принятыми  в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами».

1. Персональные  данные  относятся к конфиденциальной информации. Работники  администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области», получившие доступ  к персональным  данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные  данные  без согласия субъекта персональных  данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

2. Обеспечение безопасности  персональных  данных  от уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных  данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных  данных достигается, в том числе, установлением правил доступа  в  помещения, где обрабатываются персональные  данные  в информационной системе персональных  данных  и без использования средств автоматизации. 

3. Размещение информационных систем, в которых обрабатываются персональные  данные, осуществляется в охраняемых помещениях.  Для помещений, в которых обрабатываются персональные  данные, организуется режим обеспечения безопасности, при котором обеспечивается сохранность носителей персональных  данных  и средств защиты информации, а также исключается возможность неконтролируемого проникновения и пребывания в этих помещениях  посторонних лиц.

4. При хранении материальных носителей персональных  данных  должны соблюдаться условия, обеспечивающие сохранность персональных  данных  и исключающие несанкционированный доступ  к ним.

5.  В  помещения, где размещены технические средства, позволяющие осуществлять обработку  персональных  данных, а также хранятся носители информации, допускаются только работники  администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области», уполномоченные на обработку  персональных  данных.

6. Нахождение лиц в  помещениях  администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области», не являющихся уполномоченными лицами на обработку  персональных  данных, возможно только в сопровождении уполномоченного специалиста администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области», ограниченное необходимостью решение вопросов, связанных с исполнением муниципальных  функций и (или) осуществлением полномочий.

7. Внутренний контроль за соблюдением порядка  доступа  в  помещения  администрации муниципального образования «Парское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области», в  которых  ведется  обработка  персональных  данных проводится лицом ответственным за организацию обработки  персональных  данных.
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Российская Федерация

Ивановская область

муниципальное образование «Филисовское сельское поселение 

Родниковского муниципального района Ивановской области»

СОВЕТ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ФИЛИСОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ РОДНИКОВСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ»

второго созыва

РЕШЕНИЕ

О внесении изменений в Устав муниципального образования

«Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

от 
15.05.2018    № 15 

          Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 97-ФЗ «О государственной регистрации уставов муниципальных образований», Уставом муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области», в целях приведения Устава муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» в соответствие с федеральным законодательством и совершенствования деятельности органов местного самоуправления,

Совет муниципального образования

«Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

РЕШИЛ:

1. Принять изменения в Устав муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» (приложение).

2. Направить настоящее решение для государственной регистрации в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Ивановской области.

3. Опубликовать настоящее решение в Информационном бюллетене «Сборник нормативных актов Родниковского района».

4. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Председатель Совета 

муниципального образования

«Филисовское сельское поселение 

Родниковского муниципального 

района Ивановской области»                                                           Н.А. Голубева

Глава муниципального образования

«Филисовское сельское поселение 

Родниковского муниципального 

района Ивановской области»                                                           Е.Н. Лапшина
Приложение

к решению Совета 

муниципального образования

«Филисовское сельское поселение

 Родниковского муниципального района

 Ивановской области»

от   15.05.2018   № 15
1. Пункт 9 части 1 статьи 7 Устава  изложить в новой редакции:

«9) утверждение правил благоустройства территории поселения, осуществление контроля за их соблюдением, организация благоустройства территории поселения в соответствии с указанными правилами;». 

2. Часть 1 статьи 8 Устава дополнить пунктом 16 следующего содержания:

«16) оказание содействия развитию физической культуры и спорта инвалидов, лиц с ограниченными возможностями здоровья, адаптивной физической культуры и адаптивного спорта».

3. Часть 1 статьи 9 Устава  дополнить пунктом 5.3 следующего содержания:

 «5.3) полномочиями в сфере стратегического планирования, предусмотренными Федеральным законом от 28 июня 2014 года N 172-ФЗ «О стратегическом планировании в Российской Федерации»;».

4. Пункт 7 части 1 статьи 9 Устава изложить в новой редакции: 

«7) организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального образования, и предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;».

5. Наименование статьи 18 Устава  изложить в новой редакции:

 «Статья 18. Публичные слушания, общественные обсуждения»

6. Пункт 3 части 3 статьи 18 Устава  изложить в новой редакции:

 «3) проект стратегии социально-экономического развития поселения;».

7. Часть 4 статьи 18 Устава изложить в новой редакции:

«4. Порядок организации и проведения публичных слушаний по проектам и вопросам, указанным в части 3 настоящей статьи, определяется решениями Совета поселения и должен предусматривать заблаговременное оповещение жителей поселения о времени и месте проведения публичных слушаний, заблаговременное ознакомление с проектом муниципального правового акта, другие меры, обеспечивающие участие в публичных слушаниях жителей поселения, опубликование (обнародование) результатов публичных слушаний.»

8. Статью 18 Устава дополнить частью 5 следующего содержания:
«5. По проектам генеральных планов, проектам правил землепользования и застройки, проектам планировки территории, проектам межевания территории, проектам правил благоустройства территорий, проектам, предусматривающим внесение изменений в один из указанных утвержденных документов, проектам решений о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, проектам решений о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, вопросам изменения одного вида разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства на другой вид такого использования при отсутствии утвержденных правил землепользования и застройки проводятся общественные обсуждения или публичные слушания, порядок организации и проведения которых определяется решением Совета поселения с учетом положений законодательства о градостроительной деятельности.».

9. Пункт 4 части 1 статьи 26 Устава  изложить в новой редакции:

«4) утверждение стратегии социально-экономического развития поселения;».

10. Часть 1 статьи 26 Устава дополнить пунктом 11 следующего содержания:

«11) утверждение правил благоустройства территории поселения».

11. Пункты 7 и 7.1 части 2 статьи 26 Устава признать утратившими силу.

12. Часть  6.1  статьи 28 Устава изложить в следующей редакции:
«6.1. Депутаты Совета поселения должны соблюдать ограничения, запреты, исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами.
Полномочия депутата Совета поселения прекращаются досрочно в случае несоблюдения ограничений, запретов, неисполнения обязанностей, установленных Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 3 декабря 2012 года N 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Федеральным законом от 7 мая 2013 года N 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами».»
13. Статью 28 Устава дополнить частью 6.3 следующего содержания: 

«6.3. Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленные депутатами Совета поселения, Главой поселения, размещаются на официальном сайте Родниковского муниципального района (http://rodniki-37.ru/) в разделе Филисовское сельское поселение  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и (или) предоставляются для опубликования средствам массовой информации в порядке, определяемом решением Совета поселения.»

14. Статью 31 Устава дополнить частью 10.1. следующего содержания:
 «10.1. В случае досрочного прекращения полномочий главы поселения избрание Главы поселения осуществляется не позднее чем через шесть месяцев со дня такого прекращения полномочий.

При этом если до истечения срока полномочий Совета поселения осталось менее шести месяцев, избрание Главы поселения осуществляется в течение трех месяцев со дня избрания Совета поселения в правомочном составе.».

15. Часть 11 статьи 31 изложить в новой редакции:

«11.  В случае, если Глава поселения, полномочия которого прекращены досрочно на основании правового акта Губернатора Ивановской области об отрешении от должности Главы поселения либо на основании решения Совета поселения об удалении Главы поселения в отставку, обжалует данные правовой акт или решение в судебном порядке, Совет поселения не вправе принимать решение об избрании Главы поселения до вступления решения суда в законную силу.».

16. Абзац 2 части 3 статьи 38 Устава  изложить в новой редакции:
 «Изменения и дополнения, внесенные в Устав поселения и изменяющие структуру органов местного самоуправления, разграничение полномочий между органами местного самоуправления (за исключением случаев приведения Устава поселения в соответствие с федеральными законами, а также изменения полномочий, срока полномочий, порядка избрания выборных должностных лиц местного самоуправления), вступают в силу после истечения срока полномочий Совета поселения, принявшего муниципальный правовой акт о внесении указанных изменений и дополнений в Устав поселения.».

17. Часть 6 статьи 38 Устава изложить в новой редакции:
 «6. Муниципальные нормативные правовые акты, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, устанавливающие правовой статус организаций, учредителем которых выступает поселение, а также соглашения, заключаемые между органами местного самоуправления, вступают в силу после их официального опубликования (обнародования).».
18. Пункт 3 части 5 статьи 40  Устава изложить в следующей редакции:

«3) заниматься предпринимательской деятельностью лично или через доверенных лиц, участвовать в управлении коммерческой организацией или в управлении некоммерческой организацией (за исключением участия в управлении политической партией; участия в съезде (конференции) или общем собрании иной общественной организации, жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, садоводческого, огороднического, дачного потребительских кооперативов, товарищества собственников недвижимости; участия на безвозмездной основе в управлении указанными некоммерческими организациями (кроме политической партии) в качестве единоличного исполнительного органа или вхождения в состав их коллегиальных органов управления с разрешения представителя нанимателя (работодателя) в порядке, установленном решением Совета поселения), кроме случаев, предусмотренных федеральными законами, и случаев, если участие в управлении организацией осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации от имени органа местного самоуправления;»
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Российская Федерация

Ивановская область
муниципальное образование «Филисовское сельское поселение
Родниковского муниципального района Ивановской области»
С О В Е Т 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ФИЛИСОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

РОДНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ»

Второго  созыва

РЕШЕНИЕ
от  20.06.2018    № 18
О внесении изменений в решение  Совета  муниципального образования «Филисовское сельское  поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» от 24.11.2010 г. № 50 «Об установлении земельного налога на территории Филисовского сельского поселения»

В соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации» и Уставом муниципального  образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» в целях приведения муниципальных правовых актов в соответствии с действующим законодательством

Совет муниципального образования  «Филисовское сельское поселение  Родниковского муниципального района Ивановской области» решил:

1. Внести изменения в решение Совета  муниципального образования «Филисовское сельское  поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» от 24.11.2010 г. № 50 «Об установлении земельного налога на территории Филисовского сельского поселения» следующие изменения:

1.1. Подпункты 1.1 и 1.2 исключить.

1.2. Пункт 2 изложить в следующей редакции:

«2. Установить налоговые ставки в следующих размерах: 

1) 0,10 процента от кадастровой стоимости земельных участков, занятых объектами социально-культурного и спортивного назначения (летние парки, стадионы, спортивные площадки);

2) 0,18 процента от кадастровой стоимости участка в отношении земель, отнесенных к  землям  сельскохозяйственного  назначения  или  к  землям в составе зон сельскохозяйственного использования в населенных пунктах и используемых для сельскохозяйственного производства;

4) 0,3 процента от кадастровой стоимости участка в отношении  земельных участков:

- занятых жилищным фондом и объектами инженерной инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса (за исключением доли в праве на земельный участок, приходящийся на объект, не относящийся к жилищному фонду и к объектам инженерной инфраструктуры жилищно-коммунального комплекса) или приобретенных (предоставленных) для жилищного строительства;

- приобретенных (предоставленных)  для личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества или животноводства,  а также дачного хозяйства;

·  под индивидуальными и кооперативными гаражами или приобретенных (предоставленных) для строительства индивидуальных и кооперативных гаражей;

- ограниченных в обороте в соответствии с законодательством Российской Федерации, предоставленных  для обеспечения обороны, безопасности и таможенных нужд.          

5) 1,5 процента  от кадастровой стоимости участка в отношении прочих земель.»

1.3. Пункт 3 изложить в следующей редакции:
«3. Установить для налогоплательщиков-организаций сроки уплаты авансовых платежей по земельному налогу - не позднее 30 апреля, 31 июля, 31 октября текущего налогового периода. 

Освободить от уплаты авансовых платежей в течение налогового периода товарищества собственников жилья, гаражно-строительные кооперативы,  крестьянско-фермерские хозяйства.

Установить для налогоплательщиков – организаций срок уплаты земельного налога - не позднее 5 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом.» 

1.4. Пункт 4 изложить в следующей редакции

«4. Освободить от уплаты земельного налога:

- предприятия и организации в отношении земель, занятых кладбищами и полигонами по утилизации бытовых отходов;

- коллективные сады и садоводческие товарищества в отношении земель общего пользования.  

 - инвалидов и участников Великой Отечественной войны.»

1.5. Пункт 5 изложить в следующей редакции

«5. Налогоплательщики, указанные в пункте 4 настоящего решения, имеющие право на налоговую льготу, представляют в налоговый орган по своему выбору заявление, а также вправе представить документы, подтверждающие право налогоплательщика на налоговую льготу.».

1.6. Пункты 6, 7, 8  исключить.

1.7. Пункты 9, 10, 11, 12 считать соответственно пунктами 6, 7, 8, 9.

2. Настоящее решение вступает в силу  с момента принятия и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2018 года.
3. Контроль  исполнения настоящего решения возложить на комиссию по экономике, бюджетной и налоговой политике  Совета  муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области».

4. Опубликовать настоящее решение в Информационном бюллетене «Сборник нормативных актов Родниковского района».

Председатель 

Совета муниципального образования  

  «Филисовское сельское поселение 

Родниковского муниципального района 

Ивановской области»                                                                            

                                                                                                          Н.А. Голубева

Глава муниципального образования 

«Филисовское сельское поселение               

Родниковского муниципального района 

Ивановской области»»                                                                          Е.Н. Лапшина                                                  

[image: image13.png]



Российская Федерация

Ивановская область

муниципальное образование «Филисовское сельское поселение
Родниковского муниципального района Ивановской области» 

 СОВЕТ  

муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

Второго созыва

РЕШЕНИЕ

от  20.06.2018    № 19
О внесении изменений в решение  Совета  муниципального образования «Филисовское сельское поселение от 20.11.2014 № 26 «Об установлении налога на имущество физических лиц  на территории муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»
В соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального  образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области», учитывая положения Закона Ивановской области от 18.11.2014 № 90-ОЗ «Об установлении единой даты начала применения на территории Ивановской области порядка определения налоговой базы по налогу на имущество физических лиц исходя из кадастровой стоимости объектов налогообложения», постановления Правительства Ивановской области от 25.09.2012 N 362-п "Об утверждении результатов государственной кадастровой оценки объектов недвижимости (за исключением земельных участков) на территории Ивановской области", в целях приведения муниципальных правовых актов в соответствии с действующим законодательством

СОВЕТ

 муниципального образования  «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» решил:

1. Внести в решение Совета  муниципального образования «Филисовское сельское поселение» от 20.11.2014 № 26 «Об установлении налога на имущество физических лиц  на территории муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» изменения, изложив приложение № 1 к решению в новой редакции, согласно приложению к настоящему решению.

2. Настоящее решение вступает в силу  с момента принятия и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2018 года.

3. Контроль  исполнения настоящего решения возложить на комиссию по экономике, бюджетной и налоговой политике  Совета  муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» 

 4. Опубликовать настоящее решение в Информационном бюллетене «Сборник нормативных актов Родниковского района»

Председатель 

Совета муниципального образования  

  «Филисовское сельское поселение 

Родниковского муниципального района 

Ивановской области»                                                                            

                                                                                                          Н.А. Голубева

Глава муниципального образования 

«Филисовское сельское поселение               

Родниковского муниципального района 

Ивановской области»                                                                               Е.Н. Лапшина                                                  

Приложение

к  решению Совета 

муниципального образования

«Филисовское сельское  поселение 

Родниковского муниципального

района Ивановской области»

                                                                                                 от  20.06.2018    № 19
Приложение № 1

к  решению Совета 

муниципального образования

«Филисовское сельское  поселение 

Родниковского муниципального

района Ивановской области»
 от 20.11.2014  № 26

Положение 

о налоге на имущество физических лиц  на территории муниципального образования «Филисовское сельское  поселение Родниковского 

муниципального района Ивановской области»

1. Настоящее положение разработано в соответствии с Налоговым Кодексом РФ и определяет особенности определения налоговой базы, налоговые ставки, налоговые льготы, не предусмотренные главой 32 Налогового Кодекса, основания и порядок их применения  налогоплательщиками  налога на имущество физических лиц.  

2. Определить, что налоговая база в отношении объектов налогообложения определяется исходя из их кадастровой стоимости.

3. Установить на территории муниципального образования «Родниковское городское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» налоговые ставки по объектам налогообложения в следующих размерах:

3.1. В зависимости от кадастровой стоимости по следующим объектам налогообложения: 

- жилой дом, квартира, комната;

- объекты  незавершенного строительства в случае, если проектируемым назначением таких объектов является жилой дом;

- единые недвижимые комплексы, в состав которых входит хотя бы один жилой дом;

-  гараж и машино-место;  

- хозяйственные строения или сооружения, площадь каждого из которых не превышает 50 квадратных метров и которые расположены на земельных участках, предоставленных для ведения личного подсобного, дачного хозяйства, огородничества, садоводства или индивидуального жилищного строительства:

	Кадастровая стоимость
	Ставка налога   (в процентах к 

кадастровой  стоимости)

	1
	2

	до 300 000 рублей включительно
	0,1

	свыше 300 000 рублей до 1 000 000 рублей   включительно
	0,2

	свыше  1 000 000 рублей 


	0,3


3.2. В отношении объектов налогообложения, включенных в перечень, определяемый  в  соответствии  с  пунктом 7  статьи 378.2  Налогового кодекса Российской Федерации, в отношении объектов налогообложения, предусмотренных абзацем вторым пункта 10 статьи 378.2 НК РФ, а также в отношении объектов налогообложения, кадастровая стоимость каждого из которых превышает 300 миллионов рублей,  ставку  налога  установить в размере 2 процента;

3.3. В отношении прочих объектов налогообложения - 0,5 процента.

4. Установить, что право на налоговую льготу имеют следующие категории налогоплательщиков:

- дети-сироты, оставшиеся без попечения родителей, до достижения ими  возраста 18 лет.

5. Установить следующие основания и порядок применения налоговых льгот, предусмотренных пунктом 4 настоящего Положения:

5.1. налоговая льгота предоставляется в размере подлежащей уплате налогоплательщиком суммы налога в отношении объекта налогообложения, находящегося в собственности налогоплательщика и не используемого налогоплательщиком в предпринимательской деятельности;

5.2. при определении подлежащей уплате налогоплательщиком суммы налога налоговая льгота предоставляется в отношении одного объекта налогообложения каждого вида по выбору налогоплательщика вне зависимости от количества оснований для применения налоговых льгот;

5.3. налоговая льгота не предоставляется в отношении объектов налогообложения, указанных в подпункте 2 пункта 2 статьи 406 Налогового кодекса Российской Федерации;

5.4. налогоплательщики, имеющие право на налоговую льготу, представляют в налоговый орган по своему выбору заявление о предоставлении налоговой льготы, а также вправе представить документы, подтверждающие право налогоплательщика на налоговую льготу.
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Российская Федерация

Ивановская область

муниципальное образование «Филисовское сельское поселение 

Родниковского муниципального района Ивановской области»

СОВЕТ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ФИЛИСОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ РОДНИКОВСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ»

второго созыва

РЕШЕНИЕ

                               от          20.06.2018      № 20
Об официальных символах (гербе и флаге) Филисовского сельского поселения Родниковского муниципального района Ивановской области


В соответствии с федеральным законодательством и законодательством Ивановской области, регулирующими правоотношения в сфере геральдики, и руководствуясь Уставом Филисовского сельского поселения Родниковского муниципального района Ивановской области (далее – Филисовского сельского поселения), 
Совет 
муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

РЕШИЛ:

1. Установить герб и флаг Филисовского сельского поселения в качестве официальных символов Филисовского сельского поселения.

2. Утвердить Положение «О гербе Филисовского сельского поселения Родниковского муниципального района Ивановской области» (приложение 1).

3. Утвердить Положение «О флаге Филисовского сельского поселения Родниковского муниципального района Ивановской области» (приложение 2).

4. Направить Положение «О гербе Филисовского сельского поселения Родниковского муниципального района Ивановской области» и Положение «О флаге Филисовского сельского поселения Родниковского муниципального района Ивановской области»  Главе Филисовского сельского поселения для подписания и обнародования.

5. Представить настоящее решение, Положение «О гербе Филисовского сельского поселения Родниковского муниципального района Ивановской области», Положение «О флаге Филисовского сельского поселения Родниковского муниципального района Ивановской области»  в Геральдический Совет при Президенте Российской Федерации для внесения герба Филисовского сельского поселения в Государственный геральдический Регистр Российской Федерации.

6. Возложить контроль исполнения настоящего решения на          Главу  муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области».
Председатель Совета

муниципального образования

«Филисовское сельское поселение 

Родниковского муниципального района 

Ивановской области                                                             Н.А. Голубева

Глава муниципального образования

«Филисовское сельское поселение 

Родниковского муниципального района 

Ивановской области»                                                             Е.Н.Лапшина

Приложение № 1 

к Решению Совета 

муниципального образования 

«Филисовское сельское поселение 

Родниковского муниципального 

района Ивановской области» 

от 20.06.2018 № 20
ПОЛОЖЕНИЕ

«О ГЕРБЕ ФИЛИСОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РОДНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ»

Настоящим положением устанавливается описание, обоснование и порядок использования герба Филисовского сельского поселения Родниковского муниципального района Ивановской области (далее – Филисовского сельского поселения). 

1. Общие положения

1.1. Герб Филисовского сельского поселения является официальным символом Филисовского сельского поселения.

1.2. Герб Филисовского сельского поселения отражает исторические, культурные, социально-экономические, национальные и иные местные традиции.

1.3. Положение о гербе Филисовского сельского поселения с приложениями на бумажных носителях и электронном носителе хранятся в архиве Филисовского сельского поселения и доступно для ознакомления всем заинтересованным лицам.

1.4. Герб Филисовского сельского поселения подлежит государственной регистрации в порядке, установленном федеральным законодательством и законодательством Ивановской области.

2. Геральдическое описание и обоснование символики герба

Филисовского сельского поселения

2.1. Геральдическое описание герба Филисовского сельского поселения.

«В рассечённом лазоревом и червлёном поле, на включённой оконечности переменных цветов – золотые сообращённо сидящие со сложенными крыльями филин и сова, оба настороже, сопровождённые во главе серебряным уширенным крестом».

2.2. Обоснование символики герба Филисовского сельского поселения.

Центр Филисовского сельского поселения – село Филисово – одно из древнейших в Ивановской области. Во времена татаро-монгольского ига здесь было стойбище сборщиков податей, после сражения на Куликовском поле в 1380 году эти земли были пожалованы герою битвы князю Дмитрию Боброку-Волынскому, а в начале XVIII века село Филисово унаследовал сподвижник Петра I Артемий Волынский. Серебряный крест – традиционная фигура из герба князей Волынских.

Применение в гербе Филисовского сельского поселения креста – фигуры из герба рода Волынских – показывает уважительное отношение жителей к своей истории и преемственность поколений. 

Филин и сова являются гласными символами названия Филисовского сельского поселения, происхождение названия которого, по одной из версий, связано именно с этими двумя пернатыми.

Филин символизирует бдительность, безопасность и защищенность от внешних угроз.
Сова – символ мудрости, предвидения, рассудительности. 

Цвета герба Филисовского сельского поселения схожи с цветами герба Ивановской области и символизирует тесную связь, историческую, экономическую и культурную общность Филисовского сельского поселения с окрестными землями, преемственность и связь поколений.

Применённые в гербе цвета символизируют:
червлень (красный цвет) – символ труда, мужества, жизнеутверждающей силы, красоты и праздника; 

лазурь (синий цвет) – символ возвышенных устремлений, преданности, мира;

золото (жёлтый цвет) – символ высшей ценности, величия, богатства, урожая;

серебро (белый цвет) – символ чистоты, совершенства и взаимопонимания.

2.3. Авторская группа:

идея герба: Владимир Гуров (Иваново);

геральдическая доработка: Константин Моченов (Химки);

художник: Владимир Гуров (Иваново), Ольга Салова (Москва);

компьютерный дизайн: Ольга Салова (Москва);

обоснование символики: Ольга Френкель (Москва).

3. Порядок воспроизведения и размещения герба Филисовского сельского поселения
3.1. Герб Филисовского сельского поселения может воспроизводиться:

- в многоцветном варианте (Приложение 1); 

- в одноцветном контурном варианте (Приложение 2); 

- в одноцветном контурном варианте с условной штриховкой для обозначения цветов (шафировкой) (Приложение 3).

3.2. Варианты герба Филисовского сельского поселения, указанные в пункте 3.1, – равно допустимы. 

3.3. Для обозначения региональной принадлежности и административного статуса герб Филисовского сельского поселения может воспроизводиться со следующими дополнительными элементами: 
‑ с левой
 вольной частью в виде четырехугольника, примыкающего изнутри к верхнему левому углу герба Филисовского сельского поселения с воспроизведёнными в нём фигурами из герба Ивановской области (приложения 4-6);

‑ короной, соответствующей статусу муниципального образования (Приложения 7-9).

3.4. Дополнительные элементы герба Филисовского сельского поселения могут воспроизводиться одновременно (приложения 10-12). Все приложения являются неотъемлемой частью настоящего Положения.

3.5. Воспроизведение герба Филисовского сельского поселения независимо от его размеров и техники исполнения, должно точно соответствовать геральдическому описанию, приведенному в пункте 2.1. настоящего Положения.

Вольная часть воспроизводится в соответствии с Законом Ивановской области № 46-ОЗ от 31.12.1997 г. «О гербе Ивановской области».
Корона воспроизводится согласно Методическим рекомендациями по разработке и использованию официальных символов муниципальных образований (Раздел 2, Глава VIII, пункты 45, 46), утверждёнными Геральдическим Советом при Президенте Российской Федерации 28.06.2006 года.

3.6. Порядок одновременного размещения Государственного герба Российской Федерации, герба Ивановской области, герба Филисовского сельского поселения, иных гербов производится в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Ивановской области, регулирующими правоотношения в сфере геральдического обеспечения.

3.7. При одновременном размещении Государственного герба Российской Федерации (или герба Ивановской области) и герба Филисовского сельского поселения герб Филисовского сельского поселения располагается справа (размещение гербов по схеме 1-2)
.

3.8. При одновременном размещении Государственного герба Российской Федерации (1), герба Ивановской области (2) и герба Филисовского сельского поселения (3), Государственный герб Российской Федерации располагается в центре. Слева от Государственного герба Российской Федерации располагается герб Ивановской области, справа от Государственного герба Российской Федерации располагается герб Филисовского сельского поселения (размещение гербов по схеме 2-1-3).

3.9. При одновременном размещении чётного числа гербов (например, 6-ти), Государственный герб Российской Федерации (1) располагается левее центра. Справа от Государственного герба Российской Федерации располагается герб Ивановской области (2), слева от Государственного герба Российской Федерации располагается герб Родниковского района (3). Справа от герба Ивановской области располагается герб Филисовского сельского поселения (4). Гербы иных муниципальных образований, эмблемы, геральдические знаки общественных объединений, предприятий, учреждений или организаций располагаются далее поочередно слева и справа в порядке ранжирования (размещение гербов по схеме 5-3-1-2-4-6).

3.10. При одновременном размещении нечётного числа гербов (например, 7-ми), Государственный герб Российской Федерации (1) располагается в центре. Слева от Государственного герба Российской Федерации располагается герб Ивановской области (2), справа от Государственного герба Российской Федерации располагается герб Родниковского района (3). Слева от герба Ивановской области располагается герб Филисовского сельского поселения (4). Гербы иных муниципальных образований, эмблемы, геральдические знаки общественных объединений, предприятий, учреждений или организаций располагаются далее поочередно  справа и слева в порядке ранжирования (расположение гербов по схеме 6-4-2-1-3-5-7).

3.11. Расположение гербов, установленное в пунктах 3.7. – 3.10. указано «от зрителя».

3.12. При одновременном размещении Государственного герба Российской Федерации, герба Ивановской области, герба Родниковского района, герба Филисовского сельского поселения размер герба Филисовского сельского поселения не может превышать размеры указанных гербов.

3.13. При одновременном размещении Государственного герба Российской Федерации, герба Ивановской области, герба Родниковского района, герба Филисовского сельского поселения высота размещения герба Филисовского сельского поселения не может превышать высоту размещения других гербов.

3.14. При одновременном размещении Государственного герба Российской Федерации, герба Ивановской области, герба Родниковского района, герба Филисовского сельского поселения все гербы должны быть выполнены в единой технике.

3.15. Порядок изготовления, хранения и уничтожения бланков, печатей и иных носителей изображения герба Филисовского сельского поселения устанавливается администрацией Филисовского сельского поселения.

4.
Порядок официального использования герба Филисовского сельского поселения
4.1. Герб Филисовского сельского поселения в многоцветном варианте размещается:

1) на вывесках, фасадах зданий органов местного самоуправления, муниципальных предприятий и учреждений, необходимых для осуществления полномочий по решению вопросов местного значения Филисовского сельского поселения;

2) в залах заседаний органов местного самоуправления Филисовского сельского поселения;

3) в кабинетах главы Филисовского сельского поселения, выборных должностных лиц местного самоуправления Филисовского сельского поселения, главы администрации Филисовского сельского поселения.

4.2. Герб Филисовского сельского поселения в многоцветном варианте может размещаться:

1) в кабинетах руководителей структурных подразделений администрации Филисовского сельского поселения и их заместителей, первых заместителей, заместителей главы администрации Филисовского сельского поселения, руководителей отраслевых, структурных подразделений администрации Филисовского сельского поселения, руководителей муниципальных предприятий и их заместителей, учреждений и организаций;

2) на форме спортивных команд и отдельных спортсменов, представляющих Филисовское сельское поселение.

3) на пассажирском транспорте и другом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, предназначенном для транспортного обслуживания населения Филисовского сельского поселения;

4) в заставках местных телевизионных программ;

5) на официальных сайтах органов местного самоуправления Филисовского сельского поселения в информационно-коммуникационной сети «Интернет»;

6) на стелах, указателях, знаках, обозначающих границу Филисовского сельского поселения при въезде на территорию Филисовского сельского поселения и выезде из нее.

4.3. Герб Филисовского сельского поселения может воспроизводиться на бланках:

1) Главы Филисовского сельского поселения;

2) Главы администрации Филисовского сельского поселения;

3) Администрации Филисовского сельского поселения;

4) Совета Филисовского сельского поселения;

5) депутатов Совета Филисовского сельского поселения;

6) Избирательной комиссии Филисовского сельского поселения;

7) должностных лиц органов местного самоуправления Филисовского сельского поселения;

8) удостоверений лиц, осуществляющих службу на должностях в органах местного самоуправления, муниципальных служащих, депутатов Совета Филисовского сельского поселения, членов иных органов местного самоуправления, служащих (работников) муниципальных предприятий, учреждений и организаций;

9) удостоверений к знакам различия, знакам отличия, установленных муниципальными правовыми актами.

4.4. Герб Филисовского сельского поселения может воспроизводиться:

1) на визитных карточках лиц, осуществляющих службу на должностях в органах местного самоуправления, муниципальных служащих, депутатов Совета Филисовского сельского поселения, членов иных органов местного самоуправления, служащих (работников) муниципальных предприятий, учреждений и организаций;

2) на знаках различия, знаках отличия, установленных муниципальными правовыми актами;

3) на официальных периодических печатных изданиях, учредителями которых являются органы местного самоуправления Филисовского сельского поселения, предприятия, учреждения и организации, находящиеся в муниципальной собственности Филисовского сельского поселения, муниципальные унитарные предприятия Филисовского сельского поселения;

4) на конвертах, открытках, приглашениях, календарях, а также на представительской продукции (значки, вымпелы, буклеты и иная продукция) органов местного самоуправления и муниципальных органов Филисовского сельского поселения.

4.5. Герб Филисовского сельского поселения может быть использован в качестве геральдической основы для разработки наград и почетных званий Филисовского сельского поселения.

4.6. Многоцветное воспроизведение герба Филисовского сельского поселения может использоваться при проведении:

1) протокольных мероприятий;

2) торжественных мероприятий, церемоний с участием должностных лиц органов государственной власти области и государственных органов области, главы Филисовского сельского поселения, официальных представителей Филисовского сельского поселения;

3) иных официальных мероприятий.

4.7. Изображение герба Филисовского сельского поселения в одноцветном контурном варианте помещается на гербовых печатях органов местного самоуправления; предприятий, учреждений и организаций, находящихся в муниципальной собственности.

4.8. Использование герба Филисовского сельского поселения или его воспроизведение в случаях, не предусмотренных пунктами 4.1. – 4.7. настоящего Положения, является неофициальным использованием герба Филисовского сельского поселения.
4.9. Использование герба Филисовского сельского поселения или его воспроизведение в случаях, не предусмотренных пунктами 4.1. – 4.7. настоящего Положения, осуществляется по согласованию с администрацией Филисовского сельского поселения, в порядке, установленном муниципальными правовыми актами Филисовского сельского поселения.

5. Контроль и ответственность за нарушение настоящего Положения

5.1. Контроль соблюдения установленных настоящим Положением норм возлагается на управление делами администрации Филисовского сельского поселения.

5.2. За искажение герба (рисунка герба), установленного настоящим Положением, исполнитель допущенных искажений несет административную ответственность, в соответствии с действующим законодательством.

5.3. Нарушениями норм воспроизведения и использования герба Филисовского сельского поселения являются:

1) использование герба Филисовского сельского поселения в качестве геральдической основы гербов и флагов общественных объединений, муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений и организаций, независимо от их организационно-правовой формы;

2) использование в качестве средства визуальной идентификации и рекламы товаров, работ и услуг, если реклама этих товаров, работ и услуг запрещена или ограничена в соответствии с федеральным законодательством.

3) искажение рисунка герба, установленного в пункте 2.1. части 2 настоящего Положения;

4) использование герба Филисовского сельского поселения или его воспроизведение с нарушением норм, установленных настоящим Положением;

5) воспроизведение герба Филисовского сельского поселения с искажением или изменением композиции или цвета, выходящим за пределы геральдически допустимого;

6) надругательство над гербом Филисовского сельского поселения или его воспроизведением, в том числе путем нанесения надписей, рисунков оскорбительного содержания, использования в оскорбляющем нравственность качестве;

7) умышленное повреждение герба Филисовского сельского поселения.

5.4. Производство по делам об административных правонарушениях, предусмотренных пунктом 5.3., осуществляется в порядке, установленном статьей 10.1, 10.2 Главы 10 Закона Ивановской области от 1 ноября 2007 года № 115-ГД «Об административных правонарушениях на территории Ивановской области» (с изменениями и дополнениями).

6. Заключительные положения

6.1. Внесение в композицию герба Филисовского сельского поселения каких-либо изменений допустимо в соответствии с законодательством, регулирующим правоотношения в сфере геральдического обеспечения.

6.2. Право использования герба Филисовского сельского поселения, с момента утверждения его Советом Филисовского сельского поселения в качестве официального символа, принадлежит органам местного самоуправления Филисовского сельского поселения.

6.3. Герб Филисовского сельского поселения, с момента утверждения его Советом Филисовского сельского поселения в качестве официального символа, согласно п.2 ч.6 ст.1259 части 4 Гражданского кодекса Российской Федерации «Об авторском праве и смежных правах», авторским правом не охраняется.

6.4. Настоящее Положение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Приложение № 2 
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муниципального образования 

«Филисовское сельское поселение 

Родниковского муниципального 
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от 20.06.2018 № 20
ПОЛОЖЕНИЕ

«О ФЛАГЕ ФИЛИСОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РОДНИКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ»

Настоящим положением устанавливается описание, обоснование и порядок использования флага Филисовского сельского поселения Родниковского муниципального района Ивановской области (далее – Филисовского сельского поселения). 
1. Общие положения

1.1. Флаг Филисовского сельского поселение является официальным символом Филисовского сельского поселения.

1.2. Флаг Филисовского сельского поселения отражает исторические, культурные, социально-экономические, национальные и иные местные традиции.

1.3. Положение о флаге Филисовского сельского поселения с приложением на бумажном и электронном носителях хранится в архиве Филисовского сельского поселения и доступно для ознакомления всем заинтересованным лицам.

1.4. Флаг Филисовского сельского поселения подлежит государственной регистрации в порядке, установленном федеральным законодательством и законодательством Ивановской области.
2. Описание и обоснование символики флага Филисовского сельского поселения
2.1. Описание флага Филисовского сельского поселения:

«Прямоугольное двухстороннее полотнище с отношением ширины к длине 2:3, воспроизводящее фигуры герба Филисовского сельского поселения, выполненные красным, синим, белым и желтым цветом».
2.2. Рисунок флага Филисовского сельского поселения приводится в приложении 1 к настоящему Положению, являющемся неотъемлемой частью настоящего Положения.

2.3. Обоснование символики флага Филисовского сельского поселения.

Флаг Филисовского сельского поселения создан на основе герба Филисовского сельского поселения и повторяет его символику. 

Центр Филисовского сельского поселения – село Филисово – одно из древнейших в Ивановской области. Во времена татаро-монгольского ига здесь было стойбище сборщиков податей, после сражения на Куликовском поле в 1380 году эти земли были пожалованы герою битвы князю Дмитрию Боброку-Волынскому, а в начале XVIII века село Филисово унаследовал сподвижник Петра I Артемий Волынский. Серебряный крест – традиционная фигура из герба князей Волынских.

Применение во флаге Филисовского сельского поселения креста – фигуры из герба рода Волынских – показывает уважительное отношение жителей к своей истории и преемственность поколений. 

Филин и сова являются гласными символами названия Филисовского сельского поселения, происхождение названия которого, по одной из версий, связано именно с этими двумя пернатыми.

Филин символизирует бдительность, безопасность и защищенность от внешних угроз.
Сова – символ мудрости, предвидения, рассудительности. 

Цвета флага Филисовского сельского поселения схожи с цветами герба Ивановской области и символизирует тесную связь, историческую, экономическую и культурную общность Филисовского сельского поселения с окрестными землями, преемственность и связь поколений.

Применённые во флаге цвета символизируют:
красный цвет (червлень) – символ труда, мужества, жизнеутверждающей силы, красоты и праздника;

синий цвет (лазурь) – символ возвышенных устремлений, преданности, мира;

желтый цвет (золото) – символ высшей ценности, величия, богатства, урожая;

белый цвет (серебро) – символ чистоты, совершенства и взаимопонимания.

2.4. Авторская группа: идея флага: Владимир Гуров (Иваново), Константин Моченов (Химки); художник: Владимир Гуров (Иваново), Ольга Салова (Москва); компьютерный дизайн: Ольга Салова (Москва); обоснование символики: Ольга Френкель (Москва).

3. Порядок воспроизведения и размещения флага Филисовского сельского поселения

3.1. Воспроизведение флага Филисовского сельского поселения, независимо от его размеров и техники исполнения, должно точно соответствовать описанию, приведенному в пункте 2.1. настоящего Положения.

3.2. Порядок одновременного размещения Государственного флага Российской Федерации, флага Ивановской области, флага Филисовского сельского поселения, иных флагов производится в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Ивановской области, регулирующими правоотношения в сфере геральдического обеспечения.

3.3. При одновременном размещении Государственного флага Российской Федерации  (или флага Ивановской области) и флага Филисовского сельского поселения флаг Филисовского сельского поселения располагается справа (размещение флагов: 1-2).

3.4. При одновременном размещении Государственного флага Российской Федерации (1), флага Ивановской области (2) и флага Филисовского сельского поселения (3), Государственный флаг Российской Федерации располагается в центре. Слева от Государственного флага Российской Федерации располагается флаг Ивановской области, справа от Государственного флага Российской Федерации располагается флаг Филисовского сельского поселения (размещение флагов: 2-1-3).

3.5. При одновременном размещении четного числа флагов (например, 8-ми), Государственный флаг Российской Федерации (1) располагается левее центра. Справа от Государственного флага Российской Федерации располагается флаг Ивановской области (2), слева от Государственного флага Российской Федерации располагается флаг Родниковского района (3). Справа от флага Ивановской области располагается флаг Филисовского сельского поселения (4). Остальные флаги располагаются далее поочередно слева и справа в порядке ранжирования  (размещение флагов: 7-5-3-1-2-4-6-8).

3.6. При одновременном размещении нечетного числа флагов (например, 9-ти), Государственный флаг Российской Федерации (1) располагается в центре. Слева от Государственного флага Российской Федерации располагается флаг Ивановской области (2), справа от Государственного флага Российской Федерации располагается флаг Родниковского района (3). Слева от флага Ивановской области располагается флаг Филисовского сельского поселения (4). Остальные флаги располагаются далее поочередно справа и слева в порядке ранжирования (расположение флагов: 8-6-4-2-1-3-5-7-9).

3.7. Расположение флагов, установленное в пунктах 3.3. – 3.6. указано «от зрителя».

3.8. При одновременном размещении Государственного флага Российской Федерации, флага Ивановской области, флагов иных субъектов Российской Федерации, флага Родниковского района, флага Филисовского сельского поселения размер флага Филисовского сельского поселения не может превышать размеры других флагов.

3.9. При одновременном размещении Государственного флага Российской Федерации, флага Ивановской области, флагов иных субъектов Российской, флага Родниковского района, флага Филисовского сельского поселения высота размещения флага Филисовского сельского поселения не может превышать высоту размещения других флагов.

3.10. При одновременном размещении Государственного флага Российской Федерации, флага Ивановской области, флагов иных субъектов Российской Федерации, флага Родниковского района, флага Филисовского сельского поселения  все флаги должны быть выполнены в единой технике.

3.11. В знак траура флаг Филисовского сельского поселения приспускается до половины высоты флагштока (мачты). При невозможности приспустить флаг, а также, если флаг установлен в помещении, к верхней части древка выше полотнища флага крепится черная сложенная пополам и прикрепленная за место сложения лента, общая длина которой равна длине полотнища флага, а ширина составляет не менее 1/10 от ширины полотнища флага. 

3.12. При вертикальном вывешивании флага Филисовского сельского поселения, флаг должен быть обращен лицевой стороной к зрителям.

3.13. Порядок изготовления, хранения и уничтожения флага Филисовского сельского поселения, бланков и иных носителей изображения флага Филисовского сельского поселения устанавливается администрацией Филисовского сельского поселения.

4.
Порядок официального использования флага Филисовского сельского поселения

4.1. Флаг Филисовского сельского поселения установлен (поднят, размещен, вывешен) постоянно:

1) на зданиях органов местного самоуправления Филисовского сельского поселения, муниципальных предприятий и учреждений, необходимых для осуществления полномочий по решению вопросов местного значения Филисовского сельского поселения;

2)  в залах заседаний органов местного самоуправления Филисовского сельского поселения;

3) в кабинетах главы Филисовского сельского поселения, выборных должностных лиц местного самоуправления Филисовского сельского поселения; главы администрации Филисовского сельского поселения.

4.2. Флаг Филисовского сельского поселения устанавливается при проведении:

1) протокольных мероприятий;

2) торжественных мероприятий, церемоний с участием должностных лиц органов государственной власти области и государственных органов Ивановской области, главы Филисовского сельского поселения, официальных представителей Филисовского сельского поселения;

3) иных официальных мероприятий.

4.3. Флаг Филисовского сельского поселения может устанавливаться:

1) в кабинетах заместителей и руководителей структурных подразделений администрации Филисовского сельского поселения; первых заместителей, заместителей главы администрации Филисовского сельского поселения; руководителей отраслевых, структурных подразделений администрации Филисовского сельского поселения; руководителей и их заместителей муниципальных предприятий, учреждений и организаций;

2) на транспортных средствах главы Филисовского сельского поселения, пассажирском транспорте и другом имуществе, предназначенном для транспортного обслуживания населения Филисовского сельского поселения;

3) на жилых домах в дни государственных праздников, торжественных мероприятий, проводимых органами местного самоуправления Филисовского сельского поселения, общественными объединениями, предприятиями, учреждениями и организациями независимо от организационно-правовой формы, а также во время семейных торжеств.

4.4. Изображение флага Филисовского сельского поселения может размещаться:

1) на форме спортивных команд и отдельных спортсменов, представляющих Филисовское сельское поселение.
2) в заставках местных телевизионных программ;

3) на официальных сайтах органов местного самоуправления Филисовского сельского поселения в информационно-коммуникационной сети «Интернет»;

4) на пассажирском транспорте и другом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, предназначенном для транспортного обслуживания населения Филисовского сельского поселения.

5) на бланках удостоверений лиц, осуществляющих службу на должностях в органах местного самоуправления, муниципальных служащих, депутатов Совета  Филисовского сельского поселения, членов иных органов местного самоуправления, служащих (работников) муниципальных предприятий, учреждений и организаций;

6) на бланках удостоверений к знакам различия, знакам отличия, установленных муниципальными правовыми актами;

7) на визитных карточках лиц, осуществляющих службу на должностях в органах местного самоуправления, муниципальных служащих, депутатов Совета Филисовского сельского поселения, членов иных органов местного самоуправления, служащих (работников) муниципальных предприятий, учреждений и организаций.

8) на официальных периодических печатных изданиях, учредителями которых являются органы местного самоуправления Филисовского сельского поселения, предприятия, учреждения и организации, находящиеся в муниципальной собственности Филисовского сельского поселения, муниципальные унитарные предприятия Филисовского сельского поселения;

9) на знаках различия, знаках отличия, установленных муниципальными правовыми актами;

10) на конвертах, открытках, приглашениях, календарях, а также на представительской продукции (значки, вымпелы, буклеты и иная продукция) органов местного самоуправления и муниципальных органов Филисовского сельского поселения;

4.5. Флаг Филисовского сельского поселения может быть использован в качестве основы для разработки наград и почетных званий Филисовского сельского поселения.

4.6. Размещение флага Филисовского сельского поселения или его изображения в случаях, не предусмотренных пунктами 4.1. – 4.5. настоящего Положения, является неофициальным использованием флага Филисовского сельского поселения.
4.7. Размещение флага Филисовского сельского поселения или его изображения в случаях, не предусмотренных пунктами 4.1. – 4.5. настоящего Положения, осуществляется по согласованию с администрацией Филисовского сельского поселения, в порядке, установленном муниципальными правовыми актами Филисовского сельского поселения.

5. Контроль и ответственность за нарушение настоящего Положения

5.1. Контроль соблюдения установленных настоящим Положением норм возлагается на управление делами администрации Филисовского сельского поселения.

5.2. За искажение флага (рисунка флага), установленного настоящим Положением, исполнитель допущенных искажений несет административную ответственность, в соответствии с действующим законодательством.

5.3. Нарушениями норм использования и (или) размещения флага Филисовского сельского поселения или его изображения являются:

1) использование флага Филисовского сельского поселения, в качестве основы гербов, эмблем и флагов общественных объединений, муниципальных предприятий, учреждений, организаций независимо от их организационно-правовой формы;

2) использование в качестве средства визуальной идентификации и рекламы товаров, работ и услуг, если реклама этих товаров, работ и услуг запрещена или ограничена в соответствии с федеральным законодательством.

3) искажение флага Филисовского сельского поселения или его изображения, установленного в пункте 2.1. части 2 настоящего Положения;

4) использование флага Филисовского сельского поселения или его изображения с нарушением норм, установленных настоящим Положением;

5) изготовление флага Филисовского сельского поселения или его изображения с искажением и (или) изменением композиции или цветов, выходящим за пределы геральдически допустимого;

6) надругательство над флагом Филисовского сельского поселения или его изображением, в том числе путем нанесения надписей, рисунков оскорбительного содержания, использования в оскорбляющем нравственность качестве;

7) умышленное повреждение флага Филисовского сельского поселения.

5.4. Производство по делам об административных правонарушениях, предусмотренных пунктом 5.3., осуществляется в порядке, установленном статьей 10.1, 10.2 Главы 10 Закона Ивановской области от 1 ноября 2007 года № 115-ГД «Об административных правонарушениях на территории Ивановской области» (с изменениями и дополнениями).

6. Заключительные положения

6.1. Внесение в композицию флага Филисовского сельского поселения каких-либо изменений допустимо в соответствии с законодательством, регулирующим правоотношения в сфере геральдического обеспечения.

6.2. Право использования флага Филисовского сельского поселения, с момента утверждения его Советом Филисовского сельского поселения в качестве официального символа, принадлежит органам местного самоуправления Филисовского сельского поселения.

6.3. Флаг Филисовского сельского поселения, с момента утверждения его Советом Филисовского сельского поселения в качестве официального символа, согласно п.2 ч.6 ст.1259 части 4 Гражданского кодекса Российской Федерации «Об авторском праве и смежных правах», авторским правом не охраняется.


6.4. Настоящее Положение вступает в силу со дня его официального опубликования.
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Российская Федерация

Ивановская область

муниципальное образование «Филисовское сельское поселение 

Родниковского муниципального района Ивановской области»

СОВЕТ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ФИЛИСОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ РОДНИКОВСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ»

второго созыва

РЕШЕНИЕ

от  20.06.2018  №  21

Об утверждении Положения о муниципальной службе муниципальных служащих муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»  

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 06.10.2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 02.03.2007 года N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», законами Ивановской области от 31.12.2008 года N 180-ОЗ «О реестре должностей муниципальной службы в Ивановской области», от 23.06.2008 года  N 72-ОЗ «О муниципальной службе в Ивановской области», Уставом муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»,

Совет муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

РЕШИЛ:

1. Утвердить Положение о муниципальной службе муниципальных служащих муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» (прилагается).

2. Опубликовать настоящее решение в информационном бюллетене «Сборник нормативных актов Родниковского района»;


3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Председатель Совета

муниципального образования

«Филисовское сельское поселение 

Родниковского муниципального района 

Ивановской области                                                             Н.А. Голубева

Глава муниципального образования

«Филисовское сельское поселение 

Родниковского муниципального района 

Ивановской области»                                                             Е.Н.Лапшина


Приложение к Решению Совета 

муниципального образования 

«Филисовское сельское поселение 

Родниковского муниципального 

района Ивановской области»

от 20.06.2018 № 21 

ПОЛОЖЕНИЕ

О МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»
Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, федеральными законами от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 2 марта 2007 года N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон N 25-ФЗ), законами Ивановской области от 31.12.2008 года N 180-ОЗ «О реестре должностей муниципальной службы в Ивановской области», от 23.06.2008 года N 72-ОЗ «О муниципальной службе в Ивановской области» (далее - Закон Ивановской области N 72-ОЗ), Уставом муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» в целях обеспечения подбора высококвалифицированных кадров и установления правового положения (статус) муниципальных служащих муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

I. Общие положения

1. Правовое регулирование муниципальной службы

1.1. Предметом регулирования настоящего Положения являются отношения, связанные с поступлением на муниципальную службу лиц, имеющих право в соответствии с законодательством о муниципальной службе замещать должности муниципальной службы, прохождением и прекращением муниципальной службы, а также с определением правового положения (статуса) муниципальных служащих.

1.2. Настоящим Положением не определяется статус депутатов, выборных должностных лиц.

II. Должности муниципальной службы

муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

1. Должности муниципальной службы

          1.1. Должности муниципальной службы муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» - должности с установленным кругом обязанностей по обеспечению исполнения полномочий органов местного самоуправления или лиц, замещающих муниципальные должности муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области», (далее – Филисовское сельское поселение).

          1.2. Должности, включаемые в штатное расписание Филисовского сельского поселения, необходимые для технического обеспечения деятельности органа местного самоуправления, не относятся к должностям муниципальной службы.

2. Реестр должностей муниципальной службы

         2.1. Реестр должностей муниципальной службы (далее - Реестр) устанавливает перечень наименований должностей муниципальной службы, классифицированных по группам, как для непосредственного обеспечения исполнения полномочий лиц, замещающих муниципальные должности, так и для обеспечения исполнения полномочий Филисовского сельского поселения.  

         2.2. Реестр утверждается муниципальным правовым актом органов местного самоуправления «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области». 

3. Классификация должностей муниципальной службы

3.1. Должности муниципальной службы подразделяются на следующие группы:

высшие должности муниципальной службы;

главные должности муниципальной службы;

ведущие должности муниципальной службы;

старшие должности муниципальной службы;

младшие должности муниципальной службы.

3.2. Должности муниципальной службы соотносятся с должностями государственной гражданской службы в следующем порядке:

высшие должности муниципальной службы - с высшими должностями государственной гражданской службы;

главные должности муниципальной службы - с главными должностями государственной гражданской службы;

ведущие должности муниципальной службы - с ведущими должностями государственной гражданской службы;

старшие должности муниципальной службы - со старшими должностями государственной гражданской службы категории "обеспечивающие специалисты";

младшие должности муниципальной службы - с младшими должностями государственной гражданской службы.

         4. Классные чины муниципальных служащих

4.1. Классные чины присваиваются муниципальным служащим персонально, с соблюдением последовательности, продолжительности муниципальной службы в предыдущем классном чине муниципальной службы и в соответствии с замещаемой должностью муниципальной службы, в пределах соответствующей группы должностей муниципальной службы, с учетом профессионального уровня муниципального служащего.
          4.2. Порядок присвоения классных чинов, порядок их сохранения при переводе муниципальных служащих на иные должности муниципальной службы и при увольнении с муниципальной службы устанавливаются законом Ивановской области.
          4.3. Классные чины указывают на соответствие уровня профессиональной подготовки муниципальных служащих квалификационным требованиям для замещения должностей муниципальной службы.

        5. Квалификационные требования для замещения должностей муниципальной службы муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

        5.1. Квалификационные требования к уровню профессионального образования, стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки, необходимым для замещения должностей муниципальной службы, устанавливаются муниципальными правовыми актами на основе типовых квалификационных требований для замещения должностей муниципальной службы, которые определяются согласно п. 5.2. настоящего Положения в соответствии с классификацией должностей муниципальной службы, определенных Законом Ивановской области от 23.06.2008 N 72-ОЗ "О муниципальной службе в Ивановской области".

        5.2. Для замещения должностей муниципальной службы определяются следующие типовые квалификационные требования к уровню профессионального образования, стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки, необходимым для замещения должностей муниципальной службы: 

         для высших должностей муниципальной службы - высшее образование не ниже уровня специалитета, магистратуры, стаж муниципальной службы не менее двух лет или не менее трех лет стажа работы по специальности, направлению подготовки;;

для главных должностей муниципальной службы - высшее образование не ниже уровня специалитета, магистратуры, стаж муниципальной службы не менее одного года или не менее двух лет стажа работы по специальности, направлению подготовки;

для ведущих должностей муниципальной службы - высшее образование без предъявления требований к стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки;

для старших и младших должностей муниципальной службы - профессиональное образование без предъявления требований к стажу муниципальной службы или стажу работы по специальности, направлению подготовки.

5.3. Квалификационные требования для замещения высших и главных должностей муниципальной службы о наличии высшего образования не ниже уровня специалитета, магистратуры не применяются:

1) к гражданам, претендующим на замещение указанных должностей муниципальной службы, и муниципальным служащим, замещающим указанные должности, получившим высшее профессиональное образование до 29 августа 1996 года;
         2) к муниципальным служащим, имеющим высшее образование не выше бакалавриата, назначенным на указанные должности до 1 июля 2016 года, в отношении замещаемых ими должностей муниципальной службы.

III. Правовое положение (статус) муниципальных служащих 

муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

         1. Муниципальный служащий муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

         1.1. Муниципальным служащим муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» является гражданин, исполняющий в порядке, определенном муниципальными правовыми актами муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» в соответствии с федеральными законами и законами Ивановской области, обязанности по должности муниципальной службы за денежное содержание, выплачиваемое за счет средств бюджета муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

2. Основные права муниципального служащего

2.1. Муниципальный служащий имеет право на:

1) ознакомление с документами, устанавливающими его права и обязанности по замещаемой должности муниципальной службы, критериями оценки качества исполнения должностных обязанностей и условиями продвижения по службе;

2) обеспечение организационно-технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей;

3) оплату труда и другие выплаты в соответствии с трудовым законодательством, законодательством о муниципальной службе и трудовым договором (контрактом);

4) отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности рабочего (служебного) времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодного оплачиваемого отпуска;

5) получение в установленном порядке информации и материалов, необходимых для исполнения должностных обязанностей, а также на внесение предложений о совершенствовании деятельности муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»;

6) участие по своей инициативе в конкурсе на замещение вакантной должности муниципальной службы;

7) получение дополнительного профессионального образования в соответствии с муниципальным правовым актом за счет средств местного бюджета; 

8) защиту своих персональных данных;

9) ознакомление со всеми материалами своего личного дела, с отзывами о профессиональной деятельности и другими документами до внесения их в его личное дело, а также на приобщение к личному делу его письменных объяснений;

10) объединение, включая право создавать профессиональные союзы, для защиты своих прав, социально-экономических и профессиональных интересов;

11) рассмотрение индивидуальных трудовых споров в соответствии с трудовым законодательством, защиту своих прав и законных интересов на муниципальной службе, включая обжалование в суд их нарушений;

12) пенсионное обеспечение в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.2. Муниципальный служащий, за исключением муниципального служащего, замещающего должность главы местной администрации по контракту, вправе с предварительным письменным уведомлением представителя нанимателя (работодателя) выполнять иную оплачиваемую работу, если это не повлечет за собой конфликт интересов и если иное не предусмотрено Федеральным законом N 25-ФЗ. 

3. Основные обязанности муниципального служащего

3.1. Муниципальный служащий обязан:

1) соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Устав (Основной Закон) Ивановской области, законы Ивановской области, Устав муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» и иные муниципальные правовые акты администрации муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» и обеспечивать их исполнение;

2) исполнять должностные обязанности в соответствии с должностной инструкцией;

3) соблюдать при исполнении должностных обязанностей права, свободы и законные интересы человека и гражданина независимо от расы, национальности, языка, отношения к религии и других обстоятельств, а также права и законные интересы организаций;

4) соблюдать установленные в муниципальном образовании «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» правила внутреннего трудового распорядка, должностную инструкцию, порядок работы со служебной информацией;

5) поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей;

6) не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;

7) беречь муниципальное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей;

8) представлять в установленном порядке предусмотренные законодательством Российской Федерации сведения о себе и членах своей семьи; 

9) сообщать представителю нанимателя (работодателю) о выходе из гражданства Российской Федерации в день выхода из гражданства Российской Федерации или о приобретении гражданства иностранного государства в день приобретения гражданства иностранного государства;

10) соблюдать ограничения, выполнять обязательства, не нарушать запреты, которые установлены настоящим Федеральным законом и другими федеральными законами; 

11) уведомлять в письменной форме  представителя нанимателя (работодателя)  о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, и принимать меры по предотвращению подобного конфликта. 

3.2. Муниципальный служащий не вправе исполнять данное ему неправомерное поручение. При получении от соответствующего руководителя поручения, являющегося, по мнению муниципального служащего, неправомерным, муниципальный служащий должен представить руководителю, давшему поручение, в письменной форме обоснование неправомерности данного поручения с указанием положений федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Ивановской области, муниципальных правовых актов муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области», которые могут быть нарушены при исполнении данного поручения. В случае подтверждения руководителем данного поручения в письменной форме муниципальный служащий обязан отказаться от его исполнения. В случае исполнения неправомерного поручения муниципальный служащий и давший это поручение руководитель несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4. Ограничения, связанные с муниципальной службой

4.1. Гражданин не может быть принят на муниципальную службу, а муниципальный служащий не может находиться на муниципальной службе в случае:

1) признания его недееспособным или ограниченно дееспособным решением суда, вступившим в законную силу;

2) осуждения его к наказанию, исключающему возможность исполнения должностных обязанностей по должности муниципальной службы, по приговору суда, вступившему в законную силу;

3) отказа от прохождения процедуры оформления допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну, если исполнение должностных обязанностей по должности муниципальной службы, на замещение которой претендует гражданин, или по замещаемой муниципальным служащим должности муниципальной службы связано с использованием таких сведений;

4) наличия заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению и подтвержденного заключением  медицинской организации . Порядок прохождения диспансеризации, перечень таких заболеваний и форма заключения медицинской организации устанавливаются уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти; 

5) близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с главой муниципального образования, который возглавляет местную администрацию, если замещение должности муниципальной службы связано с непосредственной подчиненностью или подконтрольностью этому должностному лицу, или с муниципальным служащим, если замещение должности муниципальной службы связано с непосредственной подчиненностью или подконтрольностью одного из них другому; 

6) прекращения гражданства Российской Федерации, прекращения гражданства иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право находиться на муниципальной службе, приобретения им гражданства иностранного государства либо получения им вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства, не являющегося участником международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым гражданин Российской Федерации, имеющий гражданство иностранного государства, имеет право находиться на муниципальной службе;

7) наличия гражданства иностранного государства (иностранных государств), за исключением случаев, когда муниципальный служащий является гражданином иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право находиться на муниципальной службе;

8) представления подложных документов или заведомо ложных сведений при поступлении на муниципальную службу;

9) непредставления предусмотренных настоящим Федеральным законом, Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции" и другими федеральными законами сведений или представления заведомо недостоверных или неполных сведений при поступлении на муниципальную службу;

9.1.) непредставления сведений, предусмотренных статьей 15.1 Федерального закона от 02 марта 2007года №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации;

         10) признания его не прошедшим военную службу по призыву, не имея на то законных оснований, в соответствии с заключением призывной комиссии (за исключением граждан, прошедших военную службу по контракту).

4.2. Гражданин не может быть принят на муниципальную службу после достижения им возраста 65 лет - предельного возраста, установленного для замещения должности муниципальной службы.

5. Запреты, связанные с муниципальной службой

5.1. В связи с прохождением муниципальной службы муниципальному служащему запрещается:

1) замещать должность муниципальной службы в случае:

а)  избрания или назначения на государственную должность Российской Федерации либо на государственную должность субъекта Российской Федерации, а также в случае назначения на должность государственной службы;

б) избрания или назначения на муниципальную должность;

в) избрания на оплачиваемую выборную должность в органе профессионального союза, в том числе в выборном органе первичной профсоюзной организации, созданной в муниципальном образовании «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»; 

2) заниматься предпринимательской деятельностью лично или через доверенных лиц, участвовать в управлении коммерческой организацией или в управлении некоммерческой организацией (за исключением участия в управлении политической партией; участия в съезде (конференции) или общем собрании иной общественной организации, жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, садоводческого, огороднического, дачного потребительских кооперативов, товарищества собственников недвижимости; участия на безвозмездной основе в управлении указанными некоммерческими организациями (кроме политической партии) в качестве единоличного исполнительного органа или вхождения в состав их коллегиальных органов управления с разрешения представителя нанимателя (работодателя) в порядке, установленном муниципальным правовым актом), кроме случаев, предусмотренных федеральными законами, и случаев, если участие в управлении организацией осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации от имени органа местного самоуправления; 

3) быть поверенным или представителем по делам третьих лиц в органе местного самоуправления, избирательной комиссии муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области», в которых он замещает должность муниципальной службы либо которые непосредственно подчинены или подконтрольны ему, если иное не предусмотрено федеральными законами;

4) получать в связи с должностным положением или в связи с исполнением должностных обязанностей вознаграждения от физических и юридических лиц (подарки, денежное вознаграждение, ссуды, услуги, оплату развлечений, отдыха, транспортных расходов и иные вознаграждения). Подарки, полученные муниципальным служащим в связи с протокольными мероприятиями, со служебными командировками и с другими официальными мероприятиями, признаются муниципальной собственностью и передаются муниципальным служащим по акту в орган местного самоуправления, избирательную комиссию муниципального образования, в которых он замещает должность муниципальной службы, за исключением случаев, установленных Гражданским кодексом Российской Федерации. Муниципальный служащий, сдавший подарок, полученный им в связи с протокольным мероприятием, со служебной командировкой или с другим официальным мероприятием, может его выкупить в порядке, устанавливаемом нормативными правовыми актами Российской Федерации; 

5) выезжать в командировки за счет средств физических и юридических лиц, за исключением командировок, осуществляемых на взаимной основе по договоренности органа местного самоуправления «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области», избирательной комиссии муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» с органами местного самоуправления, избирательными комиссиями других муниципальных образований, а также с органами государственной власти и органами местного самоуправления иностранных государств, международными и иностранными некоммерческими организациями;

6) использовать в целях, не связанных с исполнением должностных обязанностей, средства материально-технического, финансового и иного обеспечения, другое муниципальное имущество;

7) разглашать или использовать в целях, не связанных с муниципальной службой, сведения, отнесенные в соответствии с федеральными законами к сведениям конфиденциального характера, или служебную информацию, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей;

8) допускать публичные высказывания, суждения и оценки, в том числе в средствах массовой информации, в отношении деятельности органа местного самоуправления Пригородного сельского поселения и их руководителей, если это не входит в его должностные обязанности;

9) принимать без письменного разрешения главы муниципального образования награды, почетные и специальные звания (за исключением научных) иностранных государств, международных организаций, а также политических партий, других общественных объединений и религиозных объединений, если в его должностные обязанности входит взаимодействие с указанными организациями и объединениями; 

10) использовать преимущества должностного положения для предвыборной агитации, а также для агитации по вопросам референдума;

11) использовать свое должностное положение в интересах политических партий, религиозных и других общественных объединений, а также публично выражать отношение к указанным объединениям в качестве муниципального служащего;

12) создавать в органах местного самоуправления муниципального образования «Филисовское сельское поселение» иных муниципальных органах структуры политических партий, религиозных и других общественных объединений (за исключением профессиональных союзов, а также ветеранских и иных органов общественной самодеятельности) или способствовать созданию указанных структур; 

13) прекращать исполнение должностных обязанностей в целях урегулирования трудового спора;

14) входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации;

15) заниматься без письменного разрешения представителя нанимателя (работодателя) оплачиваемой деятельностью, финансируемой исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.

5.2. Муниципальный служащий, замещающий должность главы местной администрации по контракту, не вправе заниматься иной оплачиваемой деятельностью, за исключением преподавательской, научной и иной творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации. Муниципальный служащий, замещающий должность главы местной администрации по контракту, не вправе входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.

5.3. Гражданин, замещавший должность муниципальной службы, включенную в перечень должностей, установленный нормативными правовыми актами Российской Федерации, в течение двух лет после увольнения с муниципальной службы не вправе замещать на условиях трудового договора должности в организации и (или) выполнять в данной организации работу на условиях гражданско-правового договора в случаях, предусмотренных федеральными законами, если отдельные функции муниципального (административного) управления данной организацией входили в должностные (служебные) обязанности муниципального служащего, без согласия соответствующей комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов, которое дается в порядке, устанавливаемом нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5.4. Гражданин после увольнения с муниципальной службы не вправе разглашать или использовать в интересах организаций либо физических лиц сведения конфиденциального характера или служебную информацию, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей.

6. Урегулирование конфликта интересов на муниципальной службе

         6.1. Под конфликтом интересов понимается ситуация, при которой личная заинтересованность (прямая или косвенная) муниципального служащего влияет или может повлиять на объективное исполнение им должностных обязанностей и при которой возникает или может возникнуть противоречие между личной заинтересованностью муниципального служащего и законными интересами граждан, организаций, общества, Российской Федерации, Ивановской области, Филисовского сельского поселения, способное привести к причинению вреда этим законным интересам граждан, организаций, общества, Российской Федерации, Ивановской 
области, Филисовского сельского поселения.
        6.1. Под личной заинтересованностью муниципального служащего понимается возможность получения муниципальным служащим при исполнении должностных обязанностей доходов (неосновательного обогащения) в денежной либо натуральной форме, доходов в виде материальной выгоды непосредственно для муниципального служащего, членов его семьи или лиц, указанных в пункте 5 части 1 статьи 13 Федерального закона от 2 марта 2007 г. N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", а также для граждан или организаций, с которыми муниципальный служащий связан финансовыми или иными обязательствами.
        6.2. Предотвращение или урегулирование конфликта интересов может состоять в изменении должностного или служебного положения муниципального служащего, являющегося стороной конфликта интересов, вплоть до его отстранения от исполнения должностных (служебных) обязанностей в установленном порядке и (или) в его отказе от выгоды, явившейся причиной возникновения 
конфликта 
интересов.
       6.3. В случае, если владение лицом, замещающим должность муниципальной службы, ценными бумагами, акциями (долями участия, паями в уставных (складочных) капиталах организаций) приводит или может привести к конфликту интересов, указанное лицо обязано передать принадлежащие ему ценные бумаги, акции (доли участия, паи в уставных (складочных) капиталах организаций) в доверительное управление в соответствии с гражданским законодательством Российской 
Федерации.
        6.4. Непринятие муниципальным служащим, являющимся стороной конфликта интересов, мер по предотвращению или урегулированию конфликта интересов является правонарушением, влекущим увольнение муниципального служащего с муниципальной службы.
        6.5. Представитель нанимателя (работодатель), которому стало известно о возникновении у муниципального служащего личной заинтересованности, которая приводит или может привести к конфликту интересов, обязан принять меры по предотвращению или урегулированию конфликта интересов, вплоть до отстранения этого муниципального служащего от замещаемой должности муниципальной службы на период урегулирования конфликта интересов с сохранением за ним денежного содержания на все время отстранения от замещаемой должности 
муниципальной 
службы.
       6.6. Непринятие муниципальным служащим, являющимся представителем нанимателя, которому стало известно о возникновении у подчиненного ему муниципального служащего личной заинтересованности, которая приводит или может привести к конфликту интересов, мер по предотвращению или урегулированию конфликта интересов является правонарушением, влекущим увольнение муниципального служащего, являющегося представителем нанимателя,  с 
муниципальной 
службы.
       6.7. Для обеспечения соблюдения муниципальными служащими общих принципов служебного поведения и урегулирования конфликта интересов в органе местного самоуправления Филисовского сельского поселения в порядке, определяемом нормативными правовыми актами Ивановской области и муниципальным правовым актом, могут образовываться комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликтов интересов.

7. Требования к служебному поведению муниципального служащего

7.1. 
Муниципальный 
служащий 
обязан:


         1) исполнять должностные обязанности добросовестно, на высоком профессиональном уровне;
         2) обеспечивать равное, беспристрастное отношение ко всем физическим и юридическим лицам и организациям, не оказывать предпочтение каким-либо общественным или религиозным объединениям, профессиональным или социальным группам, гражданам и организациям и не допускать предвзятости в отношении таких объединений, групп, организаций и граждан;

3) не совершать действия, связанные с влиянием каких-либо личных, имущественных (финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному исполнению должностных обязанностей;

4) соблюдать нейтральность, исключающую возможность влияния на свою профессиональную служебную деятельность решений политических партий, других общественных и религиозных объединений 
и 
иных 
организаций;
         5) проявлять корректность в обращении с гражданами;
         6) проявлять уважение к нравственным обычаям и традициям народов Российской Федерации;
         7) учитывать культурные и иные особенности различных этнических и социальных групп, а также конфессий;

8) способствовать межнациональному и межконфессиональному согласию;
         9) не допускать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб его репутации или авторитету 
муниципального 
органа.
          7.2. Муниципальный служащий, являющийся руководителем, обязан не допускать случаи принуждения муниципальных служащих к участию в деятельности политических партий, других общественных и религиозных объединений.

 8. Представление сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера

8.1. Граждане, претендующие на замещение должностей муниципальной службы, включенных в соответствующий перечень, муниципальные служащие, замещающие указанные должности, обязаны представлять представителю нанимателя (работодателю) сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей. Указанные сведения представляются в порядке, сроки и по форме, которые установлены для представления сведений о доходах, расходах об имуществе и обязательствах имущественного характера государственными гражданскими служащими Ивановской 
области.
         Муниципальный служащий, замещающий должность муниципальной службы, включенную в соответствующий перечень, обязан предоставлять сведения о своих расходах, а также о расходах своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей в порядке и по форме, которые установлены для представления сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера государственными гражданскими служащими субъектов Российской Федерации.
         8.2. Контроль за соответствием расходов муниципального служащего, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей их доходам осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции" и Федеральным законом "О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам", нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, законами и иными нормативно-правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, 
муниципальными правовыми 
актами.
        8.3. Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемые муниципальным служащим в соответствии с настоящей статьей, являются сведениями конфиденциального характера, если федеральными законами они не отнесены к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну.
         8.4. Не допускается использование сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера для установления или определения платежеспособности муниципального служащего, его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, для сбора в прямой или косвенной форме пожертвований (взносов) в фонды религиозных или других общественных объединений, иных организаций, а также физических лиц.
         8.5. Лица, виновные в разглашении сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих или в использовании этих сведений в целях, не предусмотренных законодательством Российской Федерации, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.
        8.6. Непредставление муниципальным служащим сведений о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей в случае, если представление таких сведений обязательно, либо представление заведомо недостоверных или неполных сведений является правонарушением, влекущим увольнение муниципального служащего с муниципальной службы.
        8.7. Проверка достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых гражданами, претендующими на замещение должностей муниципальной службы, включенных в соответствующий перечень, достоверности и полноты сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых муниципальными служащими, замещающими указанные должности, достоверности и полноты сведений, представляемых гражданами при поступлении на муниципальную службу в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, соблюдения муниципальными служащими ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов, исполнения ими обязанностей, установленных Федеральным законом от 25 декабря 2008 года N 273-ФЗ "О противодействии коррупции" и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации, осуществляется в порядке, определяемом нормативными правовыми актами Ивановской области.
       8.8. Запросы о предоставлении сведений, составляющих банковскую, налоговую или иную охраняемую законом тайну, запросы в правоохранительные органы о проведении оперативно-розыскных мероприятий в отношении граждан, претендующих на замещение должностей муниципальной службы, включенных в соответствующий перечень муниципальных служащих, замещающих указанные должности, супруг (супругов) и несовершеннолетних детей таких граждан и муниципальных служащих в интересах муниципальных органов направляются высшим должностным лицом Ивановской области (руководителями высших исполнительных органов государственной власти Ивановской области) в порядке, определяемом нормативными правовыми актами Российской Федерации.

IV. Поступление на муниципальную службу 

в муниципальное образование «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

1. Порядок поступления на муниципальную службу

1.1. На муниципальную службу вправе поступать граждане, достигшие возраста 18 лет, владеющие государственным языком Российской Федерации и соответствующие квалификационным требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 г. N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" для замещения должностей муниципальной службы, при отсутствии обстоятельств, указанных в статье 10 настоящего Положения в качестве ограничений, связанных с муниципальной службой.

1.2. При поступлении на муниципальную службу, а также при ее прохождении не допускается установление каких бы то ни было прямых или косвенных ограничений или преимуществ в зависимости от пола, расы, национальности, происхождения, имущественного и должностного положения, места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным объединениям, а также от других обстоятельств, не связанных с профессиональными и деловыми качествами муниципального служащего.

1.3. При поступлении на муниципальную службу в органы местного самоуправления муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» представляет:

- заявление с просьбой о поступлении на муниципальную службу и замещении должности муниципальной службы;

- собственноручно заполненную и подписанную анкету по форме, установленной Правительством Российской Федерации;

- паспорт;

- трудовую книжку, за исключением случаев, когда трудовой договор (контракт) заключается впервые;

- документ об образовании;

- страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования, за исключением случаев, когда трудовой договор (контракт) заключается впервые;

- свидетельство о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту жительства на территории Российской Федерации;

- документы воинского учета - для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу;

- заключение медицинского учреждения об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу;

- сведения о доходах за год, предшествующий году поступления на муниципальную службу, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

- сведения, предусмотренные статьей 15.1 Федерального закона от 02 марта 2007года №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;

- иные документы, предусмотренные федеральными законами, указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации.

1.4. Поступление гражданина на муниципальную службу осуществляется в результате назначения на должность муниципальной службы на условиях трудового договора в соответствии с трудовым законодательством с учетом особенностей, предусмотренных Федеральным законом N 25-ФЗ, Законом Ивановской области N 72-ОЗ и настоящим Положением.

1.5. Поступление гражданина на муниципальную службу оформляется актом представителя нанимателя (работодателя) о назначении на должность муниципальной службы.

1.6. Сторонами трудового договора при поступлении на муниципальную службу являются представитель нанимателя (работодатель) и муниципальный служащий.

1.7. Контракт (трудовой договор) о прохождении муниципальной службы вступает в силу со дня его подписания руководителем, имеющим право назначать муниципального служащего на должность, и прекращает свое действие с увольнением муниципального служащего, а также в иных 
случаях, 
установленных 
законодательством.
         1.8. Основаниями для расторжения трудового договора (контракта) с муниципальным служащим могут являться основания, предусмотренные Трудовым кодексом Российской Федерации, а также основания, предусмотренные статьей 19 Федерального закона от 2 марта 2007 г. N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации".

2. Конкурс на замещение должности муниципальной службы

         2.1. При замещении должности муниципальной службы в Филисовском сельском поселении заключению трудового договора может предшествовать конкурс, в ходе которого осуществляется оценка профессионального уровня претендентов на замещение должности муниципальной службы, их соответствия установленным квалификационным требованиям к должности 
муниципальной 
службы.
          2.2. Порядок проведения конкурса на замещение должности муниципальной службы устанавливается муниципальным правовым актом, принимаемым Советом Филисовского сельского поселения. Порядок проведения конкурса должен предусматривать опубликование его условий, сведений о дате, времени и месте его проведения, а также проекта трудового договора не позднее чем за 20 дней до дня проведения конкурса. Общее число членов конкурсной комиссии в Филисовском сельском поселении и порядок ее формирования устанавливаются Советом Филисовского сельского поселения.
          2.3. Представитель нанимателя (работодатель) заключает трудовой договор и назначает на должность муниципальной службы одного из кандидатов, отобранных конкурсной комиссией по результатам конкурса на замещение должности муниципальной службы.

V. Аттестация муниципальных служащих

1. Цели аттестации муниципального служащего

1.2. Аттестация муниципального служащего проводится в целях определения его соответствия замещаемой должности муниципальной службы.

1.3. Аттестация муниципального служащего проводится один раз в три года.

2. Аттестации не подлежат следующие муниципальные служащие:

1) замещающие должности муниципальной службы менее одного года;

2) достигшие возраста 60 лет;

3) беременные женщины;

4) находящиеся в отпуске по беременности и родам или в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет. Аттестация указанных муниципальных служащих возможна не ранее чем через один год после выхода из отпуска;

5) замещающие должности муниципальной службы на основании срочного трудового договора (контракта).

3.  Порядок проведения аттестации муниципальных служащих

3.1. Аттестация муниципальных служащих проводится в соответствии с Положением о проведении аттестации муниципальных служащих муниципального образования «Филисовского сельского поселения Родниковского муниципального района Ивановской области».

3.2. Положение о проведении аттестации муниципальных служащих муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» утверждается решением Совета муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области».

VI. Порядок исчисления стажа муниципальной службы

1. Порядок исчисления стажа муниципальной службы

1.1. В стаж (общую продолжительность) муниципальной службы включаются периоды замещения:

         1) должностей муниципальной службы;
         2) муниципальных должностей;
         3) государственных должностей Российской Федерации и государственных должностей субъектов Российской Федерации;
         4) должностей государственной гражданской службы, воинских должностей и должностей федеральной государственной службы иных видов;
         5) иных должностей в соответствии с федеральными законами.

         1.2. Порядок исчисления стажа муниципальной службы и зачета в него иных периодов трудовой деятельности, помимо указанных в п.п 1.1. п. 1 настоящего раздела, устанавливается Законом Ивановской области от 23 июня 2008 года N 72-ОЗ.

         1.3. В стаж муниципальной службы муниципального служащего для исчисления дополнительного оплачиваемого отпуска за выслугу лет, а также установления ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе муниципальным служащим Филисовского сельского поселения на основании решения руководителя муниципального органа, лица, замещающего муниципальную должность, либо представителя указанных руководителя или лица, осуществляющих полномочия нанимателя от имени муниципального образования, могут засчитываться периоды замещения отдельных должностей руководителей и специалистов на предприятиях, в учреждениях и организациях, опыт и знание работы в которых необходимы муниципальным служащим для выполнения должностных обязанностей в соответствии с должностным регламентом муниципального служащего. Периоды работы в указанных должностях в совокупности не должны превышать пять лет.
        1.4. Документами, подтверждающими стаж муниципальной службы, являются трудовая книжка, военный билет, справка военного комиссариата и иные документы соответствующих государственных (муниципальных) органов, архивных учреждений, установленные законодательством Российской Федерации.

VII. Рабочее (служебное) время и время отдыха

муниципальных служащих

1. Рабочее (служебное) время муниципальных служащих

1.1. Рабочее (служебное) время муниципальных служащих регулируется в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.

2. Отпуск муниципального служащего

2.1. Муниципальному служащему предоставляется ежегодный отпуск с сохранением замещаемой должности муниципальной службы и денежного содержания, размер которого определяется в порядке, установленном трудовым законодательством для исчисления средней заработной платы.

2.2. Ежегодный оплачиваемый отпуск муниципального служащего состоит из основного оплачиваемого отпуска и дополнительных оплачиваемых отпусков.

2.3. Ежегодный основной оплачиваемый отпуск предоставляется муниципальному служащему продолжительностью 30 календарных дней.

2.4. Ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск предоставляется муниципальному служащему за выслугу лет и исчисляется из расчета один календарный день за каждый год муниципальной службы и не может превышать 10 календарных дней.

Муниципальному служащему, для которого установлен ненормированный служебный день, предоставляется ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск за ненормированный служебный день продолжительностью три календарных дня

2.5. В стаж муниципальной службы для определения продолжительности ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска за выслугу лет, предоставляемого муниципальным служащим, включаются (засчитываются) периоды замещения должностей, указанные в разделе VI настоящего Положения.

В стаж муниципальной службы для предоставления ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска за выслугу лет засчитываются периоды работы (службы), которые были ранее включены (засчитаны) в установленном порядке в указанный стаж.

2.6. Муниципальному служащему по его письменному заявлению решением представителя нанимателя (работодателя) может предоставляться отпуск без сохранения денежного содержания продолжительностью не более одного года. 

 Муниципальному служащему предоставляется отпуск без сохранения денежного содержания в случаях, предусмотренных федеральными законами. 

VIII. Общие принципы оплаты труда муниципального служащего.

Гарантии, предоставляемые муниципальному служащему

1. Общие принципы оплаты труда муниципального служащего

1.1. Оплата труда муниципального служащего производится в виде денежного содержания, которое состоит из должностного оклада муниципального служащего в соответствии с замещаемой им должностью муниципальной службы (далее - должностной оклад), а также из ежемесячных и иных дополнительных выплат, определяемых законом субъекта Российской Федерации.

1.2. К иным дополнительным выплатам относятся:

1) ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе;

2) ежемесячная надбавка к должностному окладу за особые условия муниципальной службы;

3) ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу за работу со сведениями, составляющими государственную тайну;

4) ежемесячное денежное поощрение;

5) премия за выполнение особо важных и сложных заданий;

6) единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска и материальная помощь.

         1.3. Органы местного самоуправления самостоятельно определяют размер и условия оплаты труда муниципальных служащих. Размер должностного оклада, а также размер ежемесячных и иных дополнительных выплат и порядок их осуществления устанавливаются муниципальными правовыми актами, принимаемыми Советом Филисовского сельского поселения в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ивановской области.

2. Ежемесячные надбавки к должностному окладу муниципального служащего

2.1. Ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе выплачивается в следующих размерах:

 при стаже муниципальной службы     в процентах

      от 1 года до 5 лет                 10

      от 5 до 10 лет                       15

      от 10 до 15 лет                     20

      свыше 15 лет                        30

В стаж муниципальной службы муниципального служащего для установления муниципальным служащим муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет включаются (засчитываются) периоды муниципальной службы и иные периоды замещения отдельных должностей, указанные в разделе VI настоящего Положения.

В стаж муниципальной службы для установления ежемесячных надбавок к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе засчитываются периоды работы (службы), которые были ранее включены (засчитаны) в установленном порядке в указанный стаж.

2.2. Ежемесячная надбавка к должностному окладу за особые условия муниципальной службы устанавливается:

по высшей группе должностей муниципальной службы - в размере от 150 до 200 процентов должностного оклада;

по главной группе должностей муниципальной службы - в размере от 120 до 150 процентов должностного оклада;

по ведущей группе должностей муниципальной службы - в размере от 90 до 120 процентов должностного оклада;

по старшей группе должностей муниципальной службы - в размере от 60 до 90 процентов должностного оклада;

по младшей группе должностей муниципальной службы - в размере до 60 процентов должностного оклада.

2.3. Ежемесячная выплата за присвоенный классный чин.

2.4. Ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу за работу со сведениями, составляющими государственную тайну, выплачивается в размерах и порядке, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.5. Ежемесячное денежное поощрение выплачивается в размерах, определяемых с учетом установленного соотношения должностей муниципальной службы муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» и государственной гражданской службы Ивановской области.

2.6. Премия за выполнение особо важных и сложных заданий выплачивается в соответствии с муниципальным правовым актом представителя нанимателя (работодателя).

2.7. Единовременная выплата при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска и материальная помощь выплачиваются в соответствии с муниципальным правовым актом представителя нанимателя (работодателя).

2.8. Выплаты муниципальным служащим, предусмотренные настоящим пунктом, производятся в пределах фонда оплаты труда муниципальных служащих.

2.9. Размер должностного оклада, а также размер ежемесячных и иных дополнительных выплат и порядок их осуществления устанавливаются решением Совета муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ивановской области, настоящим Положением.

3. Гарантии, предоставляемые муниципальному служащему

3.1. Муниципальному служащему гарантируются:

а) условия работы, обеспечивающие исполнение им должностных обязанностей в соответствии с должностной инструкцией;

б) право на своевременное и в полном объеме получение денежного содержания;

в) отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности рабочего (служебного) времени, предоставлением выходных дней и нерабочих праздничных дней, а также ежегодного оплачиваемого отпуска;

г) медицинское обслуживание муниципального служащего и членов его семьи, в том числе после выхода муниципального служащего на пенсию;

д) пенсионное обеспечение за выслугу лет и в связи с инвалидностью, а также пенсионное обеспечение членов семьи муниципального служащего в случае его смерти, наступившей в связи с исполнением им должностных обязанностей;

е) обязательное государственное страхование на случай причинения вреда здоровью и имуществу муниципального служащего в связи с исполнением им должностных обязанностей;

ж) обязательное государственное социальное страхование на случай заболевания или утраты трудоспособности в период прохождения муниципальным служащим муниципальной службы или после ее прекращения, но наступивших в связи с исполнением им должностных обязанностей;

з) защита муниципального служащего и членов его семьи от насилия, угроз и других неправомерных действий в связи с исполнением им должностных обязанностей в случаях, порядке и на условиях, установленных федеральными законами.

3.2. При расторжении трудового договора с муниципальным служащим в связи с ликвидацией органа местного самоуправления муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» либо сокращением штата работников органа местного самоуправления муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» муниципальному служащему предоставляются гарантии, установленные трудовым законодательством для работников в случае их увольнения в связи с ликвидацией организации либо сокращением штата работников организации.

3.3. За счет средств бюджета муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» муниципальному служащему гарантируется:

1) при упразднении муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области», а также при ликвидации и реорганизации органа местного самоуправления или сокращении его штата муниципальному служащему гарантируется обеспечение его правового положения, установленного законодательством Российской Федерации о труде, Федеральным законом N 25-ФЗ и Законом Ивановской области N 72-ОЗ, и выплачивается единовременное денежное пособие в размере 3-месячного денежного содержания;

2) в случае отказа в заключении трудового договора вновь назначенным или выборным должностным лицом местного самоуправления муниципальному служащему, замещающему высшую или главную муниципальную должность, последнему выплачивается ежемесячное пособие в размере получаемого денежного содержания до устройства на новое место работы, до достижения пенсионного возраста, но не более трех месяцев со дня освобождения от должности.

4. Пенсионное обеспечение муниципального служащего и членов его семьи

4.1. В области пенсионного обеспечения на муниципального служащего в полном объеме распространяются права государственного гражданского служащего, установленные федеральными законами и законами Ивановской области.

4.2. Определение размера пенсии за выслугу лет муниципального служащего осуществляется в соответствии с Законом Ивановской области «О государственном пенсионном обеспечении граждан, проходивших государственную гражданскую службу в органах государственной власти Ивановской области и иных государственных органах Ивановской области» соотношением должностей муниципальной службы и должностей государственной гражданской службы Ивановской области. Максимальный размер пенсии за выслугу лет муниципального служащего не может превышать максимальный размер государственной пенсии государственного гражданского служащего Ивановской области по соответствующей должности государственной гражданской службы Ивановской области.

4.3. В случае смерти муниципального служащего, связанной с исполнением им должностных обязанностей, в том числе наступившей после увольнения его с муниципальной службы, члены семьи умершего имеют право на получение пенсии по случаю потери кормильца в порядке, определяемом федеральными законами.

IX. Поощрение муниципального служащего.

Дисциплинарная ответственность

1. Виды поощрения муниципального служащего

1.1. За успешное и добросовестное исполнение муниципальным служащим должностных обязанностей, безупречную службу в муниципальном образовании «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» устанавливаются следующие виды поощрения:

1) объявление благодарности;

2) денежное поощрение; 

3) награждение ценным подарком;

4) награждение почетной грамотой;

5) присвоение классного чина муниципального служащего за особые отличия в муниципальной службе в соответствии с частью 17 статьи 3.1 Закона Ивановской области от 23 июня 2008 года N 72-ОЗ.

6) выплата единовременного поощрения в связи с выходом на пенсию за выслугу лет;

7) присвоение почетного звания.

1.2. Муниципальными правовыми актами муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» могут быть дополнительно установлены иные виды поощрения муниципального служащего в соответствии с федеральными законами и законами Ивановской области.

1.3. За особые трудовые заслуги лица, замещающие должность муниципальной службы, могут представляться к награждению наградами Ивановской области, к награждению государственными наградами Российской Федерации в порядке, установленном действующим законодательством.

1.4. Выплата муниципальному служащему денежного поощрения, предусмотренного разделом IX настоящего Положения, производится в порядке и размерах, утверждаемых представителем нанимателя (работодателем) в пределах установленного фонда оплаты труда муниципальных служащих.

1.5. Решения о поощрении в соответствии с разделом IX настоящего Положения оформляются правовым актом представителя нанимателя (работодателя).

2. Порядок применения поощрения муниципального служащего

2.1. Порядок применения поощрения муниципальных служащих муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» устанавливается муниципальным правовым актом муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» в соответствии с федеральными законами и Законом Ивановской области от 23 июня 2008 года N 72-ОЗ.

3. Дисциплинарная ответственность муниципального служащего

3.1. За совершение дисциплинарного проступка - неисполнение или ненадлежащее исполнение муниципальным служащим по его вине возложенных на него служебных обязанностей - представитель нанимателя (работодатель) имеет право применить следующие дисциплинарные взыскания:

1) замечание;

2) выговор;

3) увольнение с муниципальной службы по соответствующим основаниям.

3.2. Муниципальный служащий, допустивший дисциплинарный проступок, может быть временно (но не более чем на один месяц), до решения вопроса о его дисциплинарной ответственности, отстранен от исполнения должностных обязанностей с сохранением денежного содержания. Отстранение муниципального служащего от исполнения должностных обязанностей в этом случае производится муниципальным правовым актом.

3.3. Порядок применения и снятия дисциплинарных взысканий определяется трудовым законодательством.

X. Кадровая работа муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

1. Кадровая работа в муниципальном образовании «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

1.1. Кадровая работа в муниципальном образовании «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» включает в себя:

а) формирование кадрового состава для замещения должностей муниципальной службы;

б) подготовку предложений о реализации положений законодательства о муниципальной службе и внесение указанных предложений представителю нанимателя (работодателю);

в) организацию подготовки проектов муниципальных правовых актов муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области», связанных с поступлением на муниципальную службу, ее прохождением, заключением трудового договора (контракта), назначением на должность муниципальной службы, освобождением от замещаемой должности муниципальной службы, увольнением муниципального служащего с муниципальной службы и выходом его на пенсию, и оформление соответствующих документов;

г) ведение трудовых книжек муниципальных служащих;

д) ведение личных дел муниципальных служащих;

е) ведение реестра муниципальных служащих муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»;

ж) оформление и выдачу служебных удостоверений муниципальных служащих;

з) проведение конкурса на замещение вакантных должностей муниципальной службы и включение муниципальных служащих в кадровый резерв;

и) проведение аттестации муниципальных служащих;

к) организацию работы с кадровым резервом и его эффективное использование;

л) организацию проверки достоверности представляемых гражданином персональных данных и иных сведений при поступлении на муниципальную службу, а также оформление допуска установленной формы к сведениям, составляющим государственную тайну;

м) организацию проверки сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих, а также соблюдения связанных с муниципальной службой ограничений, которые установлены статьей 13 Федерального закона N 25-ФЗ и другими федеральными законами;

н) консультирование муниципальных служащих по правовым и иным вопросам муниципальной службы;

о) решение иных вопросов кадровой работы, определяемых трудовым законодательством.

1.2. В Филисовском сельском поселении кадровый резерв для замещения вакантных должностей муниципальной службы не создается.

2. Персональные данные муниципального служащего

2.1. Персональные данные муниципального служащего - информация, необходимая работодателю в связи с исполнением муниципальным служащим обязанностей по замещаемой должности муниципальной службы и касающаяся конкретного муниципального служащего.

2.2. Персональные данные муниципального служащего подлежат обработке в соответствии с законодательством Российской Федерации в области персональных данных с особенностями, предусмотренными главой 14 Трудового кодекса Российской Федерации. 

         3. Порядок ведения личного дела муниципального служащего

3.1. На муниципального служащего заводится личное дело, к которому приобщаются документы, связанные с его поступлением на муниципальную службу, ее прохождением и увольнением с муниципальной службы.

3.2. Личное дело муниципального служащего хранится в течение 10 лет. При увольнении муниципального служащего с муниципальной службы его личное дело хранится в архиве органа местного самоуправления муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» по последнему месту муниципальной службы.

3.3. При ликвидации органа местного самоуправления муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области», в котором муниципальный служащий замещал должность муниципальной службы, его личное дело передается на хранение в орган местного самоуправления, которому переданы функции ликвидированного органа местного самоуправления муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области», или его правопреемнику.

3.4. Ведение личного дела муниципального служащего осуществляется в порядке, установленном для ведения личного дела государственного гражданского служащего.

4. Реестр муниципальных служащих в муниципальном образовании «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области».

4.1. В муниципальном образовании «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» ведется реестр муниципальных служащих.

4.2. Муниципальный служащий, уволенный с муниципальной службы, исключается из реестра муниципальных служащих в день увольнения.

4.3. В случае смерти (гибели) муниципального служащего либо признания муниципального служащего безвестно отсутствующим или объявления его умершим решением суда, вступившим в законную силу, муниципальный служащий исключается из реестра муниципальных служащих в день, следующий за днем смерти (гибели) или днем вступления в законную силу решения суда.

4.4. Порядок ведения реестра муниципальных служащих муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» утверждается муниципальным правовым актом муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области».


5. Взыскания за несоблюдение ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции

 5.1. За несоблюдение муниципальным служащим ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и неисполнение обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции Федеральным законом от 2 марта 2007 г. N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. N 273-ФЗ "О противодействии коррупции" и другими федеральными законами, налагаются взыскания, предусмотренные статьей 27 Федерального закона от 2 марта 2007 г. N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации".
          5.2. Муниципальный служащий подлежит увольнению с муниципальной службы в связи с утратой доверия в случаях совершения правонарушений, установленных статьями 14.1 и 15 Федерального закона от 2 марта 2007 г. N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации".

5.3. Взыскания, предусмотренные статьями 14.1, 15 и 27 Федерального закона от 2 марта 2007 г. N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", применяются представителем нанимателя (работодателем) в порядке, установленном нормативными правовыми актами Ивановской области и (или) муниципальными нормативными правовыми актами, на основании:

1) доклада о результатах проверки, проведенной подразделением кадровой службы соответствующего муниципального органа по профилактике коррупционных и иных правонарушений;
         2) рекомендации комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов в случае, если доклад о результатах проверки направлялся в комиссию;

3) объяснений 
муниципального 
служащего;
         4) иных 
материалов.
         5.4. При применении взысканий, предусмотренных статьями 14.1., 15 и 27 Федерального закона от 2 марта 2007 г. N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", учитываются характер совершенного муниципальным служащим коррупционного правонарушения, его тяжесть, обстоятельства, при которых оно совершено, соблюдение муниципальным служащим других ограничений и запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и исполнение им обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции, а также предшествующие результаты исполнения муниципальным служащим своих должностных обязанностей.
        5.5. В акте о применении к муниципальному служащему взыскания в случае совершения им коррупционного правонарушения в качестве основания применения взыскания указывается часть 1 или 2 статьи 27.1 Федерального закона от 2 марта 2007 г. N 25-ФЗ "О муниципальной службе 
в Российской Федерации".

        5.6. Взыскания, предусмотренные статьями 14.1, 15 и 27 Федерального закона от 2 марта 2007 г. N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", применяются в порядке и сроки, которые установлены указанным Федеральным законом, нормативными правовыми актами Ивановской области и (или) муниципальными нормативными правовыми актами.
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

Администрации 

муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

от  21.05.2018  № 18

О внесении дополнений в Приложение N 2 к постановлению Главы администрации муниципального образования  «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» от 24.08.2010 г. № 18 «Об антикоррупционной экспертизе муниципальных правовых актов и проектов муниципальных правовых актов администрации муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

       В соответствии с Федеральным законом "Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов" от 17.07.2009 N 172-ФЗ и  Постановлением Правительства РФ от 26 февраля 2010 г. N 96 "Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов"

администрация муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

 п о с т а н о в л я е т:

         1.  Внести дополнение в Приложение N 2 к Постановлению Главы администрации муниципального образования  «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области» от 24.08.2010г. № 18 «Об антикоррупционной экспертизе муниципальных правовых актов и проектов муниципальных правовых актов администрация муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области», 

        1.1. Пункт 3 Постановления дополнить подпунктом "и" следующего содержания:

       «и) нормативные коллизии - противоречия, в том числе внутренние, между нормами, создающие для государственных органов, органов местного самоуправления или организаций (их должностных лиц) возможность произвольного выбора норм, подлежащих применению в конкретном случае.».

          2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в информационном бюллетене «Сборник нормативных актов Родниковского района» и вступает в силу с момента опубликования. 

3. Контроль за исполнением   настоящего   постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования 

«Филисовское сельское поселение

Родниковского муниципального района

Ивановской области»

                                                      Лапшина Е.Н.
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

Администрации 

муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

от  21.05.2018 № 19

О внесении изменений и дополнений в постановление администрации муниципального образования от 14.12.2017 № 94 «Об утверждении административного регламента «Осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства на территории муниципального образования Филисовское сельское поселение»
В соответствии с Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»

администрация муниципального образования «Филисовское сельское поселение Родниковского муниципального района Ивановской области»

 п о с т а н о в л я е т:

1. Внести изменения и дополнения в Административный регламент «Осуществление муниципального контроля в сфере благоустройства на территории муниципального образования  Филисовское сельское поселение».

1.1. Пункт 7. Раздела 3 изложить в новой редакции: 

«7) О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля, или иным доступным способом.».

       1.2. Раздел 4 части 2 дополнить пунктом 2.1. следующего содержания:

       «2.1) Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пунктах 2 части 2 настоящего раздела, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. В случае, если изложенная в обращении или заявлении информация может в соответствии с пунктом 2 части 2 настоящего раздела являться основанием для проведения внеплановой проверки, должностное лицо органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля при наличии у него обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления обязано принять разумные меры к установлению обратившегося лица. Обращения и заявления, направленные заявителем в форме электронных документов, могут служить основанием для проведения внеплановой проверки только при условии, что они были направлены заявителем с использованием средств информационно-коммуникационных технологий, предусматривающих обязательную авторизацию заявителя в единой системе идентификации и аутентификации.».

       1.3. Раздел 4 части 2 дополнить пунктом 2.2. следующего содержания:

       «2.2) При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем нарушение обязательных требований, достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, указанных в части 2 настоящего раздела, уполномоченными должностными лицами органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля может быть проведена предварительная проверка поступившей информации. В ходе проведения предварительной проверки принимаются меры по запросу дополнительных сведений и материалов (в том числе в устном порядке) у лиц, направивших заявления и обращения, представивших информацию, проводится рассмотрение документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющихся в распоряжении органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, при необходимости проводятся мероприятия по контролю, осуществляемые без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и без возложения на указанных лиц обязанности по представлению информации и исполнению требований органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля. В рамках предварительной проверки у юридического лица, индивидуального предпринимателя могут быть запрошены пояснения в отношении полученной информации, но представление таких пояснений и иных документов не является обязательным.».

          1.4. Раздел 6 части 4 дополнить пунктом 4.1. следующего содержания:

  «4.1.) В случае, если проведение плановой или внеплановой выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, либо в связи с иными действиями (бездействием) индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя или иного должностного лица юридического лица, повлекшими невозможность проведения проверки, должностное лицо органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля составляет акт о невозможности проведения соответствующей проверки с указанием причин невозможности ее проведения. В этом случае орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля в течение трех месяцев со дня составления акта о невозможности проведения соответствующей проверки вправе принять решение о проведении в отношении таких юридического лица, индивидуального предпринимателя плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план плановых проверок и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя.».

          2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в информационном бюллетене «Сборник нормативных актов Родниковского района» и вступает в силу с момента опубликования. 

3. Контроль за исполнением   настоящего   постановления оставляю за собой.

Глава муниципального образования 

«Филисовское сельское поселение

Родниковского муниципального района

Ивановской области»


                                                Лапшина Е.Н.
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� В геральдике левой считается сторона, видимая зрителем справа.


� Размещение гербов: 1 – герб РФ или субъекта РФ, 2 – герб муниципального образования, где цифровые обозначения указывают на степень почетности места размещения герба при взгляде от зрителя.
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